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1. Anmelden bel Webex




1. Webselte aufrufen

https://lIhm.webex.com

2. anmelden

& c Q © & https://Ihm.webex.com/webappng/sites/Ihm/dashboard?siteurl=lhm E] eee ﬁ i iIN O ®

e - For “nﬁ’
ciIsco \WVebex R
= Deutsch = Klassische Ansicht Anmelden

3. E-Mail-Adresse
Dem Meeting beitreten o elngeben

Geben Sie |hre E-Mail-Adresse ein.

.’/‘7‘_ v\‘.
| E-Mail-Adresse )
N\ A

Personlicher Webex-Raum

lhr personlicher Webex-Raum ist Ihr eigener virtueller
Konferenzbereich, der immer verfligbar ist und liber einen eigenen

Link zum personlichen Raum und eine Videoadresse verfiigt.

Erfahren Sie mehr
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2. Oberflache von Webex
und erste Einstellungen



Nach der Anmeldung erscheint
folgendes Fenster (,moderne Ansicht®):

T INHT "y’
\ A o b For
ciIsco \Webhe» n

A Home Q_ An einem Meeting teilnehmen oder nach Meeting, Aufzeichnung oder Transkript () Deutsch  Klassische Ansicht Name: v/
[C] Meetings
(© Aufzeichnungen N Personlicher Raum von Name D 8
, https://Ihm.webex.com/meet/birgit.vogler Webex Meetings-App
0t Einstellungen . o .
Installieren Sie die Webex Meetings-
0 ¢ _ U () Weitere Methoden zum Beitreten App, um auf anstehende Meetings
0ol Uberblick vorbereitet zu sein.

J' Downloads

(@ Support Meeting starten Termin ansetzen '

() Feedback
Uberblick

Anstehende Meetings
Meetings, die ich abgehalten habe

80
4 60
. 40
Webex Training 2 a
Webex Events 0 0
Mai Mai Mai Juni

17 24 31 7

Teilnehmer in von mir abgehaltenen
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Es gibt auch
die , klassische
Ansicht” -
siehe nachste
Seite!



Erklaru ng der Startselte URL des ,personlichen Raums®

A
A Home Meeting im Meeting mit et oo A
.personlichen Raum” , g Mein Profil
— : Teilnehmern planen
Meetings jetzt starten i Meine Kontakte
S A
Abmelden
(©) Aufzeichnungen R & l T
“ N A ) Doutsch  Kasssnche Ansche
{3 Einstellungen o
® Persdnlicher|Raum von | dulzty poiadiate Hace
, \ & P /ANGAEQI webes.COM/ oS ® 5 Personlicher Raum von xyz
0ol Uberblick " - P https://1lhm.webex.com/meet/xyz | 11111111
| Uberblick
© Meeting staten | | Termin ansetzen Uber Videosystem beitreten
* Wahlen Sie xyz@lhm.webex.com und geben Sie Ihre
@ Support 0O Gastgeber-PIN ein .
Sie konnen auch 11.111.111.1 wahlen und Ihre
\l/ Downloads Anstehende Meetings Meeting-Nummer eingeben.
o 10:30 - 12:30 Wb “Splstetass® Uber Telefon beitreten
“ +49-89-1111111111 Germany Toll 2
() Feedback 1300 100 +49-6196-111111111 Germany Toll
....... Zugriffscode: 11111111
...... - e
— : Zugangsdaten zum personlichen Raum fur Gaste in
Zwischenablage kopieren (bspw. fur E-Mails)
\ 4
A 4 . .. : Yy
. _ Meine nachsten Meetings An diesem Meeting ietzt
> Kalendel.' mit allen.memen (als Gastgeber*in oder | e Ing J
Meetings anzeigen Teilnehmer*in) eilnehmen




3. Andern des Profils

Wenn Sie |hr Profil mit einem Bild und lhrem

_\ /_ Namen versehen, wird |hr Name direkt im
/ « Meeting angezeigt. Falls |hr Video nicht

Ubertragen werden kann, erscheint Ihr
Profilbild -> damit sind Sie dann doch noch
Lprasent”!

Erste Schritte ’



1. Klicken Sie oben rechts auf lhren Namen
2. Wahlen Sie ,Mein Profil*

3. Klicken Sie auf der folgenden Seite auf ,,Profil
bearbeiten”

4. Kilicken Sie die Information an, die Sie andern
wollen (Profilbild, Anzeigename, Vor-/Nachname)
und geben Sie im folgenden Fenster die

geanderten Informationen ein. Hinweis: die E- —
Mailadresse kann hier nicht geandert werden. -
5. Klicken Sie nach Abschluss der Anderungen auf ‘
, & Konto-Einstellungen®, um zur Hauptseite
zuriickzukehren. T ’

6. Es dauert eine gewisse Zeit, bis die Anderungen
wirksam werden EE— S

Q

* .00..
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4. Webex Training



Auswahl von

,Webex Training*“

Erste Schritte

et

cisco \Webex
Home
Meetings

Aufzeichnungen

¢ @ U &

Einstellungen

e }

Uberblick

o

0

Support

Downloads

< @

Feedback

O

Webex Training

Webex Events

Q An einem Meeting teilnehmen oder na

il

. Personlicher

u https://Ihm.webex.com/r
Meeting starten Termin a

() Weitere Methoden z

Anstehende Meetings

Home Webex Meetings = Webex Events

Referenz fir neue Benutzer

+» An einer Sitzung
teilnehmen
Sitzungsliste
Nicht aufgefuhrte Sitzungen
v Eine Sitzung als Gastgeber
leiten
Schulung ansetzen
Instant-Sitzung
Praktikum
Test-Bibliothek
Meine aufgezeichneten

Schulungen

w» Einrichten

Webex Training
Einstellungen

Mein Profil

v Support

Hilfe

MyResources

Downloads

Webex Training Mein Webex

Live-Sitzungen

Sitzungssuche nach Moderator, Thema oder Stichwértern in der Tagesordnung:

Suche

Heute | Anstehend | Taglich | Wachentlich | Monatlich

Mittwoch, 17. Juni 2020 19:27

~ Vergangene Sitzungen anzeigen ' Nur Sitzungen anzeigen, fir die eine Re(
Zeita Thema Moderat

v In Gang

Es sind keine Sitzungen geplant.

v Angesetzt

Es sind keine Sitzungen geplant.

© 2020 Cisco und/oder seine angeschlossenen T¢

Danach erscheint diese (eher
unubersichtliche) Ansicht.



Menu Webex Training



Menuauswahl in Referenz fiir neue Benutzer

der v An einer Sitzung
Seitenleiste rechts teilnehmen

Sitzungsliste

Nicht aufgefiihrte Sitzungen » Einrichten
v Eine Sitzung als Gastgeber Webex Training
leiten Einstellungen
Schulung ansetzen Mein Profil
Instant-Sitzun
J v Support
Praktikum
- Hilfe
Test-Bibliothek
MyR r
Meine aufgezeichneten yResources
Schulungen Downloads
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5. Einrichten von Webex Training
auf lhrem Endgerat (optional)



Home Webex Meetings Webex Events Webex Training Mein Webex

Referenz fiir neue Benutzer Live-Sitzu ngen

» An einer Sitzung

teilnehmen Sitzungssuche nach Moderator, Thema oder Stichwértern in der Tagesordnung:
Sitzungsliste A - - | _ Suche B
Nicht aufgefiihrte Sitzungen Heute | Anstehend | Taglich | Wdéchentlich Monatlich
v Eine Sitzung als Gastgeber Mittwoch, 17. Juni 2020 19:27
leiten
Einrichten - WebeXx Training Schulung ansetzen | Vergangene Sitzungen anzeigen | | Nur Sitzungen anzeigen, fir die eine Registrierung erforderlich ist

Instant-Sitzung Zeita Thema Moderator Dauer

Praktikum v In Gang
Test-Bibliothek

Meine aufgezeichneten Es sind keine Sitzungen geplant.

Schulungen
v Angesetzt

Einrichten

Webex Training Es sind keine Sitzungen geplant.

Einstellungen

Mein Profil

v Support

© 2020 Cisco und/oder seine angeschlossenen Tochtergesellschaften. Alle Rechte v
Hilfe

MyResources

Downloads
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dlvadne
cisco \Webex

Home Webex Meetings = Webex Events Webex Training Mein Webex Ansicht

Referenz fiir neue Benutzer Einrichten von Webex Training

v An einer Sitzung

teilnehmen
Webex Training wird zwar automatisch eingerichtet, wenn Sie als Gastgeber eine Schulungssitzung abhalten/als Teilnehmer

Sitzungsliste einer Schulungssitzung beitreten, aber Sie kdnnen Zeit sparen, indem Sie Webex Training vor der Sitzung unter Windows

. . , oder Mac einrichten.
Nicht aufgefuhrte Sitzungen

Um die Einrichtung jetzt durchzuflhren, klicken Sie bitte auf Einrichten. Wenn Sie die Einrichtung lieber spater durchflihren

v Eine Sitzung als Gastgeber wollen, klicken Sie auf Abbrechen.

leiten

Einrichten Abbrechen
Schulung ansetzen

Instant-Sitzu ng



&« C ® © & https://Ihm.webex.com/tc3300/webcomponents/docshow/docshow.do?siteurl=lhm&mactype=0sx&: eee % ¢ v INDOD ® =

Treffen Sie sich von Angesicht zu Angesi }
Egal, wo Sie sich aufhalten.

—inrichtung von Webex...

(

i

& C ® © & https://Ihm.webex.com/tc3300/trainingcenter

Installation ist abgeschlossen

—

Sie haben Webex Training auf Ihrem Computer eingerichtet.
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Eine Schulung ansetzen



6. Sie sehen nun eine Ubersicht aller Einstellungsmoglichkeiten fir Ihr Training. Sie werden zun&chst nur einige
Funktionen benotigen, welche in den folgen Schritten kurz erlautert werden,

Referenz fur neue Benutzer

SChUIungSSitzung ansetzen Optionen mit Vorlage festlegen: [Webex Training-Standard] |¢J

v An einer Sitzung

teilnehmen Sitzungs- und Zugriffsinformationen

Sitzungsliste Sitzungstyp:  Webex Training LHM-TRS o

Nicht aufgefiihrte Sitzungen Thema: (Erforderlich) Kopieren von...

Sitzungspasswort festlegen: TmtpfZ4As67 @ 0 (Erforderlich) Passwortkriterien

v Eine Sitzung als Gastgeber Diese Schulungssitzung ist:

leiten @ Aufgefihrt im 6ffentlichen Kalender )

QI — ~Aufgefuihrt fir angemeldete Benutzer o

N A 2 Sitzung nach ihrem Ende automatisch I6schen
Instant-Sitzung ~Kopie der Teilnehmereinladung an mich senden
Praktikum

Test-Bibliothek

Sitzung starten

_ _ Audio-Konferenz-Einstellungen
Meine aufgezeichneten

Schulungen Konferenztyp auswéhlen: Webex Audio o
v Einrichten Globale Einwahlnummern anzeigen
o (Globale Einwahinummern werden beim Starten des Meetings angezeigt.)
Webex Training | Stummschalten der Teilnehmer bei Eintritt
Einstellungen . :
Ton bei Beitritt und Verlassen: Piepton e
Mein Profil
Datum und Zeit
v Support
Anfangszeit: 18 Juni | 2020 3
Hilfe - - - j
16 15 Zeitzonen fur die Sitzung planen ...
MyResources - - 9P
Zeitzone: Berlin (Europdische Sommerzeit, GMT+02:00) <
Downloads

Die Teilnehmer kbnnen 5 & Minuten vor der Anfangszeit beitreten

Die Teilnehmer kénnen auch der Audio-Konferenz beitreten

Erste Schritte



/. Thema, Passwort und Speicherung

| egen Sie zuerst das Thema des Trainings (z.B. Veranstaltungsnummer XY, Sitzung vom 13.07.2020) und

anschlielend

e ein Sitzungspasswort fest.
 \Wenn die Sitzung samt Inhalten langerfristig zur Verfugung stehen soll, entfernen Sie das Hackchen bei "Sitzung

nach ihrem Ende automatisch loschen".

Schulungssitzung ansetzen Optionen mit Vorlage festlegen: [Webex Training-Standard] &
Sitzungs- und Zugriffsinformationen
Sitzungstyp: Webex Training LHM-TRS T
Thema: Testtraining PIZKB FB5 medienBox (Erforderlich) Kopieren von...
Sitzungspasswort festlegen:  4TMba5aBmr3 ® @ (Erforderlich) Passwortkriterien

Diese Schulungssitzung ist:
Aufgefiihrt im 6ffentlichen Kalender )

Aufgefuhrt fir angemeldete Benutzer ﬁ
2 Sitzung nach ihrem Ende automatisch l6schen
2 Kopie der Teilnehmereinladung an mich senden

Sitzung starten

Erste Schritte ’



8. Zeit festlegen

 Legen Sie dann das Datum und die Uhrzeit Ilhrer Lehrveranstaltung unter Anfangszeit fest.
 Unter Geschatzte Dauer geben Sie die ungefahre Zeitspanne der Sitzung an.
* Sie konnen unter verschiedenen Kurstypen auswahlen:
- Mit ,Sich wiederholender Kurs mit einer Sitzung" sind beispielsweise Schulungen gemeint.
- Mit ,Kurs mit mehreren Sitzungen” beispielsweise Lehrveranstaltungen.

Datum und Zeit

Anfangszeit: :
9 17 |4 Juni o 2020 & |
20 & 30 |& Zeitzonen fir die Sitzung planen ...
Zeitzone: Berlin (Europaische Sommerzeit, GMT+02:00)

4 Die Teilnenmer kdnnen 5 | & Minuten vor der Anfangszeit beitreten

2 Die Teilnehmer konnen auch der Audio-Konferenz beitreten

Kurstyp: 2 Kurs mit einer Sitzung
Sich wiederholender Kurs mit einer Sitzung (Teilnehmer registrieren sich fur eine Sitzung)
Kurs mit mehreren Sitzungen (Teilnehmerregistrierung fur gesamten Kurs)
UnregelmaBige Sitzungen planen (Sitzungen kdnnen spéater unabhangig voneinander bearbeitet werden)

Geschatzte Dauer: 1Stunde | T
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9. Teilnehmer*innen einladen

 Unter Teilnehmer konnen Sie die Teilnehmenden lhrer Lehrveranstaltung via E-Mail-Adresse einladen.
 Dabei konnen Sie zusatzlich entscheiden, ob in der versendeten E-Mail zusatzlich bereits
 das Passwort fur die Sitzung enthalten sein soll oder ob dieses separat ubermittelt werden soll.

Beachten Sie, dass die Einladungsfunktion bei groBen teilnehmenden Kohorten unpraktikabel ist!

Daher weiter unten eine weitere Moglichkeit der Erstellung eines generischen Zugangs (siehe 11.).

Teilnehmer

Eingeladene Teilnehmer:

/7

Teilnehmer einladen...

Sicherheit: Passwort aus E-Mail-Nachrichten entfernen, die an Teilnehmer gesendet werden
Die Teilnehmer mussen Uber ein Konto flr diesen Dienst verfugen, um an der Sitzung teilzunehmen.

Erste Schritte ’



10. Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, gehen Sie am Ende der Website auf Termin ansetzen.

l'lll'l'l.\' For “ﬁ’
CIsCo VvVebexX |

Ansicht "Modern" Birgit Vogler Abmelden

Home Webex Meetings Webex Events Webex Training Mein Webex

Referenz fur neue Benutzer

v An einer Sitzung

teilnehmen Beschreibung: @Nur-Text © HTML

Sitzungsliste [Z
Nicht aufgefuhrte Sitzungen

v Eine Sitzung als Gastgeber

leiten -
.................................................................................................... Grafik: Bild importieren... Bild entfernen

Schulung ansetzen

Instant-Sitzung Kursmaterial

Praktikum ¥" Das angegebene Kursmaterial kann vor Beginn der Sitzung von den Teilnehmern heruntergeladen werden. Um Kursmaterialien hinzuzufiigen, kénnen Sie

. entweder neue Dateien hochladen oder zuvor hochgeladene Dateien auswahlen.
Test-Bibliothek

Meine aufgezeichneten (Noch keine Datei angegeben.)

Schulungen Kursmaterial hinzuftigen...

Erste Schritte

Einrichten

Webex Training
Einstellungen

Mein Profil

Support

Hilfe
MyResources

Downloads

Tests

& Sie kdnnen dieser Sitzung einen Test hinzufiigen, der vor, wihrend oder nach dieser Sitzung bereitgestellt werden soll. Zum Hinzufiigen eines in der
Testbibliothek bereits erstellten und gespeicherten Tests klicken Sie auf "Test hinzufligen". Zur Erstellung eines Tests oder zum Import aus Ihrem Umfragebogen
setzen Sie diese Sitzung zunachst an. Wahlen Sie in der angezeigten Bestatigungsseite "Test hinzufligen". Sie kénnen auch spéter zur Seite mit den
Sitzungsinformationen zurtickkehren, um nach dem Ansetzen dieser Sitzung einen Test hinzuzufiigen oder zu bearbeiten.

(Noch kein Test.)

Test hinzuflugen...

Als Vorlage speichern Termin ansetzen Sitzung starten Abbrechen

© 2020 Cisco und/oder seine angeschlossenen Tochtergesellschaften. Alle Rechte vorbehalten. Datenschutzrichtlinien | Geschaftsbedingungen




11. Erstellung eines generischen Zugangs: Wie oben (siehe 9.) bereits beschrieben, kbnnen Sie auch
einen generischen Link erstellen, mit dem die Teilnehmenden Zugang zu lhrer Lehrveranstaltung erhalten.

Dazu mussen Sie in ,,Mein Webex® wechseln und in der linken Navigation Meine Meetings anklicken.

TIHT
cisco Webex

Home Webex Meetings Webex Events Webex Support Webex Training Mein Webex

—

Meine Meetings

Mein personlicher Raum
Meine Aufzeichnungen
Meine Kontakte

Mein Profil
Einstellungen

Meine Berichte
Schulung

Support

Guten Tag

Meeting beginnen

—= Uber Browser starten

) Weitere Methoden zum Beitreten
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12. Wahlen Sie dann die gewunschte Sitzung unter Thema aus.

ctrer]e, nh»
cisco \Webex For '

Home Webex Meetings Webex Events Webex Training Mein Webex Ansicht "Modern" [Z1) Abmelden
Meine Meetings Deutsch : Berlin Zeit
Mein personlicher Raum Me ine We bex_ Meetl ngS C.)

Meine Aufzeichnungen

Meine Kontakte

Mein Profil Taglich Wochentlich Monatlich Alle Meetings
Einstellungen
Meine Berichte = 22 Juni 2020 > @
Schulung Meetings, fiir die Sie Gastgeber sind | ¥ | Vergangene Meetings anzeigen
Support |
| Zel Thema Typ Anfragenstatus

7:00
| 7:45 Test PIZKB FB9 Schulung k. A.
8:00

Meeting stornieren
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13. lhnen wird nun die Sitzungs-Kennnummer und das generische Passwort flr diese Sitzung angezeigt.
Mit diesen beiden Informationen kdnnen Teilnehmende auch ohne personliche Einladung der Sitzung
beitreten. Sie kdnnen diese Informationen z.B. via Mail oder auf der Homepage bereitstellen.

UJ
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SYTTSTIT:

ci1sco \Vebex

Home Webex Meetings

Meine Meetings

Mein personlicher Raum
Meine Aufzeichnungen
Meine Kontakte

Mein Profil
Einstellungen

Meine Berichte
Schulung

Support

Webex Events

Webex Training Mein Webex

Sitzungsinformationen: Test PIZKB FB9

Sitzungsstatus:
Sitzungstermin:
Anfangszeit:

Dauer:
Moderatoren:

Beschreibung:
Tagesordnung:

Sitzungs-Kennnummer:
Passwort:

Gastgeber-Kennnummer:

Audio-Konferenz:

Name des Gastgebers:

E-Mail-Adresse des Gastgebers:

SCORM-Daten:
Kursmaterial:
Test:

Mit Beitritt zu dieser Sitzung erkennen Sie die Cisco Webex-Geschaftsbedingungen und die Datenschutzerklarung an.

Nicht begonnen

Montag, 22. Juni 2020

7:45, Europaische Sommerzeit (Berlin)
1 Stunde

163 089 5944
UeWmDc2RV59

320235

Germany Toll 2:+49-89-95467578
Germany Toll:+49-6196-7819736

Probleme bei der Einwahl? Versuchen Sie es mit
diesen Ersatznummern:

Germany Toll 2:+49-89-95467578

Alle globalen Einwahinummern anzeigen
Zugriffscode: 163 089 5944

@muenchen.de

SCORM 1.2 SCORM 2004
(keine)

Test hinzuflgen

For

Ansicht "Modern" Abmelden

S

Deutsch : Berlin Zeit

Sitzung jetzt starten

Schulungssitzungen kénnen mit einem Klick auf "Jetzt
beginnen". gestartet werden.




