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Wo konnten Sie in den 
letzten Tagen ein wenig 

ausspannen?

Warm-up



Wo konnten Sie in den letzten Tagen ein wenig 
ausspannen?

Scannen Sie den 
QR-Code oder 
öffnen Sie den 

Link (wird im Chat 
gepostet). 

Fügen Sie auf der 
Karte einen Punkt 
hinzu, der für Sie 

am ehesten in 
Frage kommt.

Tools

https://padlet.com/BeeBird/hnz6smcnpkjrb9fv


How to Webex 1

Johanna Beier 
@MedienRebellin

Birgit Vogler 
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Tool-Tipps

Videokonferenzen 

moderieren

Übersicht / Technik

Fragen

Inhalt



Tools



Übersicht / 
Technik

Welchen Raum soll ich buchen?



Webex Meetings Webex Training Webex Events

Zielsetzung
Präsentationen, Treffen 
zur Zusammenarbeit

Wiederkehrende 
eLearning-Formate und 
Trainings

Große Events mit vielen 
Teilnehmenden

Szenarien

Kollaborative Sessions, 
interne Treffen, kleine 
Fortbildungen  

Austausch, Interaktion

Workshops, Software 
Training, Zertifizierungen, 
Distanzlernen 

Gruppenarbeit, Tests

Events, Konferenzen, 
Podiumsdiskussionen, 
offene Angebote 

Vortrag, Anonymität

Teilnehmerzahl Bis 1.000 (200 mit Video) Bis 1.000 Bis 3.000

Funktionsübersicht

Übersicht / 
Technik



Startseite Webex für die LHM

Übersicht / 
Technik



M.Arbeiter

1

2

3



Übersicht / 
Technik

Anzahl 

TN*innen

wenige

Privilegien

Gastgeber:


benötigt 
wenig 


Kontrolle

Meetings

Webex 
Meetings

Interaktion

variabel



Übersicht / 
Technik

Meetings

direkter Austausch

Lerninhalte an alle im 
„Schulungsraum“





1 Gastgeber & Moderator, 

Jeder kann Moderatoren- 

rolle nehmen


Webex 
Meetings



Übersicht / 
Technik

Training

Webex 
Training



Übersicht / 
Technik

Training

Webex 
Training



Übersicht / 
Technik

Anzahl 

TN*innen

hoch

Events

Webex 
Events

Interaktion

sehr wenig

Privilegien

Mehrerer 
Gastgeber & 
Moderatoren


viel 

Kontrolle



Übersicht / 
Technik

Webex 
Events

Events

Vorträge, 
Podiumsdiskussionen, 
Großveranstaltungen

Kontrollmöglichkeiten:

Q&A, Registrierung, 

Aufmerksamkeitstracking
mehrere Gastgeber und 

Moderatoren („Panelists“)



Webex Meetings Webex Training Webex Events

Realtime sharing Bildschirm, Anwendungen, Dateien und Browserfenster teilen

Weitere Funktionen Whiteboard, Multimedia teilen, Chat, Umfragen

Persönlicher Raum, Profilbild X

Mehrere Moderatoren und/oder Gastgeber,  
Q&A Funktion X X

Besprechungsraum, Aufmerksamkeitstracking, 
Feedback (nach Ende) X

Tests für Teilnehmende (inkl. Feedback), 
Breakout sessions, Fernsteuerung X

Funktionsübersicht

Übersicht / 
Technik



Test

Testen Sie Ihr Wissen!

Übersicht / 
Technik

Hinweis: einige 
Aussagen kommen 
mehrfach vor!



Technisches - Ansicht PC/Laptop

Übersicht / 
Technik



Technisches: Ansicht Tablet

Übersicht / 
Technik



Technisches

Übersicht / 
Technik



Technisches für Referierende

Übersicht / 
Technik

Welche Geräte 
(„technisches Setup“) 
haben sich bewährt?

Wie können Inhalte über 
ein zweites Gerät geteilt 

werden?

I II



Grundlegende Funktionen von Webex

Übersicht / 
Technik

Gastgeber*inModerator*in Teilnehmer*innen



Grundlegende Funktionen von Webex

Übersicht / 
Technik



Grundlegende Funktionen von Webex

Übersicht / 
Technik



Q & A

Übersicht / 
Technik



Videokonferenzen moderieren

Bla, bla, bla, 
blubb... 

Moderieren



Typische Probleme

Moderieren



Technik-Check 

Warm-up / Einstiegsfolie 

Input-Phase  

Erarbeitungsphase 

Abschluss / Reflexion

Mögliche Struktur

Moderieren



Methoden- 

Wechsel

Ablauf

Moderieren



Ablauf

Partizipation

Moderieren



Videokonferenzregeln für Referierende

Übersicht / 
Technik

Video-
konferenzen 
moderieren



Videokonferenzregeln für Referierende

Video-
konferenzen 
moderieren

https://office-concepts.hamburg/wp-content/
uploads/2018/03/VCC-Treppe-
blau-1024x768.jpeg



Videokonferenzregeln

Übersicht / 
Technik

Überprüfen Sie, ob Ihr 
Mikrofon stummgeschaltet 

ist!

Schalten Sie nach der 
Begrüßungsrunde die 

Videofunktion ab!

Melden Sie sich zu Wort, 
wenn Sie etwas sagen 

wollen!



Leitfaden für Videokonferenzen 

Warmups / Energizer für Videokonferenzen 

Chatikette für Videokonferenzteilnehmer*innen 

von Bob Blume

Hilfreiche Links

Moderieren

https://www.medienbildung-muenchen.de/backend/wp-content/uploads/beitragsbilder/corona/20200417_Leitfaden_Videokonferenzen.pdf
https://padlet.com/Kristiiiin/Energizer
https://bobblume.de/2020/04/18/unterricht-regeln-fuer-videokonferenzen/
https://www.medienbildung-muenchen.de/backend/wp-content/uploads/beitragsbilder/corona/20200417_Leitfaden_Videokonferenzen.pdf
https://padlet.com/Kristiiiin/Energizer
https://bobblume.de/2020/04/18/unterricht-regeln-fuer-videokonferenzen/


Tools



einfache Tools für Online-Veranstaltungen

Tools



Padlet in Videokonferenzen

Tools



 

Tools

https://youtu.be/COaH64TTs4U
https://youtu.be/COaH64TTs4U


 

Tools

https://youtu.be/COaH64TTs4U
https://youtu.be/COaH64TTs4U


Padlet als Warm-Up (1)

Tipps

https://padlet.com/beier_johanna/3rikoqd3oa49jit0


Padlet als Warm-Up (2)

Tipps

https://padlet.com/BeeBird/61hdpv9yr2vjx66u


Padlet als „Rahmen“

Tipps

https://padlet.com/BeeBird/4v6sr5xmgv3o


https://padlet.com/BeeBird/ofncvzbsnnuvnw1x

Materialsammlung / Anleitungen

Tipps

https://padlet.com/BeeBird/ofncvzbsnnuvnw1x
https://padlet.com/BeeBird/ofncvzbsnnuvnw1x
https://padlet.com/BeeBird/ofncvzbsnnuvnw1x
https://padlet.com/BeeBird/ofncvzbsnnuvnw1x


Tools



Feedback PI



RBS-B

Danke fürs Mitmachen!


