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Ton an/aus Kamera  
an/aus

Teilen von Inhalten 
(Bildschirm, Datei…)

Verschiedenes 
(Einstellungen…)

Konferenz  
verlassen

Panels verwalten 
(Teilnehmer, Chat…)

Technisches



Durchführung und

interaktive Funktionen

Meeting ansetzen

Grundlagen

Übungen und Fragen

Inhalt



An wievielen Meetings habt ihr schon teilgenommen?

Grundlagen
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Wieviele Meetings habt ihr selber angesetzt?

Grundlagen
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Wieviele Fortbildungen / Veranstaltungen habt 
ihr schon online über Meetings abgehalten?

Grundlagen
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Grundlagen

Grundlagen



Funktionen für Teilnehmer*innen

Grundlagen

Ton an/aus Kamera  
an/aus

Teilen von Inhalten 
(Bildschirm, Datei…)

Verschiedenes 
(Einstellungen…)

Konferenz  
verlassen

Panels verwalten 
(Teilnehmer, Chat…)



Ansicht Tablet

Grundlagen



Ansicht Smartphone

Grundlagen



Welcher Raum?

Grundlagen



Webex Meetings Webex Training Webex Events

Zielsetzung
Präsentationen, Treffen 
zur Zusammenarbeit

Wiederkehrende 
eLearning-Formate und 
Trainings

Große Events mit vielen 
Teilnehmenden

Szenarien

Kollaborative Sessions, 
interne Treffen, 
Fortbildungen, 
Workshops, 
Distanzlernen 

Austausch, Interaktion

Große Gruppen mit 
Workshops, Software 
Training, Zertifizierungen, 
Distanzlernen 

Gruppenarbeit, Tests

Events, Konferenzen, 
Podiumsdiskussionen, 
offene Angebote 

Vortrag, Anonymität

Teilnehmerzahl Bis 1.000 (200 mit Video) Bis 1.000 Bis 3.000

Funktionsübersicht

Grundlagen



Anzahl 

TN*innen

wenige

Privilegien

Gastgeber:


benötigt 
wenig 


Kontrolle

Meetings

Interaktion

variabel

Grundlagen



Meetings

direkter Austausch

Lerninhalte an alle im 
„Schulungsraum“





Jede/r kann Moderatoren- 
rolle nehmen


Grundlagen



Geräte - technisches Setup

Grundlagen



Inhalte teilen über das Zweitgerät

Übersicht / 
Technik



Datei teilen

Grundlagen



Datei teilen

Grundlagen



Inhalte teilen

Grundlagen



Meeting einrichten 

Einrichten



M.Arbeiter

1

2

3



Meeting einrichten 

Einrichten

Titel Datum

Passwort



Meeting einrichten 

Einrichten



Einrichten

TN*in

TN*inTN*in

Mode-

rator*in

EInladungen



Registrierung

Einrichten



Mitgastgeber

Einrichten



Übungsphase (inkl. Pause)

Übung

Geh nun auf lhm.webex.com und richte ein 
eigenes Meeting ein. Wähle die Option 
„Registrierung“ aus.


Lade als Teilnehmer*innen 3 Personen 
(Anwesende?) ein und mache einen davon 
zum „Mitgastgeber“.

Vorsicht, verschicke die Einladungen nicht gleich! 

Mache 1-2 Screenshots und bringe sie mit!


http://lhm.webex.com


Screenshots

Übung



Durchführen mit interaktiven Funktionen

Durchführen



Das Whiteboard

x

Durchführen



Wo finde ich…?

Übung



„Den Moderator-Ball nehmen“

Durchführen



Privilegien

Durchführen



Inhalte / Anwendung freigeben

Durchführen



Umfragen



Teilgruppensitzungen

Durchführen



Teilgruppensitzungen

Durchführen



Teilgruppensitzungen

Durchführen

Teilnehmer*innen
Gastgeber*innen



Teilgruppensitzungen

Durchführen



Tool-Tipp:

Unsere Favoriten



Tool-Tipp:

Unsere Favoriten





Übungsphase (… Minuten)
Ihr werdet gleich einer 
Teilgruppensitzung zugewiesen und 
erhaltet eine Nachricht mit einem 
Link. Bitte nicht auf OK klicken, 
sondern den Link in den Browser 
kopieren! 

Tragt auf dem verlinkten Tool 
zusammen, welche Fortbildungen 
ihr in nächster Zeit online plant und 
was ihr dafür noch benötigt.  

Wir zeigen dann die Ergebnisse.

Übung



Praktisches zum Schluss

Video- 
aufzeichnung

Multimedia

Daten 
exportieren



 

Dokumentation / Material 

Übung

https://padlet.com/BeeBird/ofncvzbsnnuvnw1x
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Danke fürs Mitmachen!


