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1. Neue Umfrage anlegen

* Neu erstellen — wenn man ganz neu anfangen
mochte

* Importieren — wenn man eine existierende
(LimeSurvey-)Umfrage aus einer anderen
LimeSurvey-Installation nutzen moéchte

* Kopieren — wenn man eine existierende Umfrage
aus der eigenen LimeSurvey-Installation nochmals
verwenden (und ggf. anpassen) mochte



PerQua - Umfragen so einfach wie nie! o Anleitungen - / Konfiguration = = Umfragen Aktive Umfragen g a admin = I Y1 R

< # Umfrage zur Schulverpflegung (259558) < Survey text elements Erstellen Sie eine neue Umfrage
Impartieren Sie eine Umfrage

0 m i ) | Kopieren Sie eine Umf .
< Einstellungen Struktur EESLTL EL BT ITSE | F Umfragevorschau || 2R Werkzeuge- & Anzeige/Expol opIErEn Sis sine Hm rage\~ B Speichern
S | ~
-~
-— ~ o -

& Umfrageteilnehmer (3 Antworten Umfragenliste ’ —— ey
Umfrage-Einstellungen I l
= Ubersicht I
Umfrage-Texte I Umfrage erstellen |
|
@} Allgemeine Einstellungsn 1 l
I B Textelemente > Deutsch (Basis-Sprache) \ N N BN BN N N BN BN BN B B
U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie {- e e \

& Designvorlage-Optionen Umfragetitel: I Titel de r U mfra ge :
Umfrage zur Schulverpflegung , festlegen I

> Présentation ‘
& Teilnehmereinstellungen —------------J

A Benachrichtigungen & Daten Beschreibung: End-URL:

2 B Quelicode {7} B (@ (E Qb BT http:f/
&, Verdffentlichung & Zugriff ®

| [ # H = & O B I US X, X H

o > |8 = URL Beschreibung:
Umfrage-Menii ” K =8 |71
= Fragen auflisten Sl - || Fomat - || Scheflat -|| Gr.. - || ™ ® || A- E)-
Datumsformat:
EE rra a i
£2 Fragengruppen auflisten tmem i v
E: Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen
o n g = Fgenarp P Dezimaltrennzeichen:
& Umfrageteilnenmer Punkt () | Komma ()
= Umfrage Quoten
O Bewertungen
& Umfrageberechtigungesn B
Willkommensnachricht: Endnachricht:

B E-Mail Vorlagen

3 B uelicode {3} ERLEE Qtb; EIL 3% B cuelicode {3} B @ @ Qb BL
% Panekintegration H@ECO|/mM=ZoqllBIus| xx : LHBCOo MZeQllBIus|xx
I Ressourcen = ¥ 5| E E == || ’,\ ENP R I =R == 1

% Einfache Plugins Stil - | | Format = || Sehaiftat || Gr.. -’v \ Sl - | | Format ~ || Schiftat «|| Gr.. - || W & A- -

Beschreibung, Willkommens- ‘.
und Endnachricht eingeben :
i
i
!

-

(kann leer bleiben oder
ausgeblendet werden)

~--------------------_l

’--



2. Grundlegende Einstellungen
vornehmen

* Welche Elemente sollen in der Umfrage angezeigt
werden?

e |st die Zustimmung zu einem Datenschutzhinweis
notwendig?

Navigationsschaltflachen
Fortschrittsbalken

Aufbau der Umfrage (Frage fiir Frage, Gruppe fir
Gruppe, oder alles auf einer Seite)



PerQua - Umfragen so einfach wie nie!

o Anleitungen = / Konfiguration - iEUmfragen ~  Aktive Umfragen @) a admin =

40 -

= # Umfrage zur Schulverpflegung (259558) < Data policy settings

< Einstell Struktur Diese Umfrage aktivieren L} Urnfragevorschau A Werkzeuge- & Anzeige/Export B Speichern
& Umfrageteilnehmer 3 antwortenw
Umfrage-Einstellungen
= Ubersicht ) i o
Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie ™ — -
@} Allgemeine Einstellungsn I h h . . I
. Umfrage-Datenschutztext mit Pflichtfeld anzeigen: D ate n SC Utz I n We I S
[ Textelemente —I I
Micht zeigen | Inline-Text = Zusammenklappbarer Text < d H ?
I U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie > N‘ nOtwe n Ig . I
—------------I
o Designvorlage-Optionen Deutsch (Basis-Sprache)
> Présentation
_ Umfragedaten-Richtlinie Beschriftung Checkbox:
& Teilnehmereinstellungen Wenn Sie einen Link zum Offnen der Datensicherheitserkldrung einfiigen
méchten, verwenden sie bitte die Platzhalter {STARTPOLICYLINK} und
A Benachrichtigungen & Daten {ENDPOLICYLINK} um den Link zu definieren. Wenn keine Platzhalter
eingefiugt werden, wird der Link angehangen.
&, Verdffentlichung & Zugriff
. Machricht fiir Umfragedatensicherheitsrichtlinie: Umfragedaten-Richtlinie Fehlermeldung:
Umfrage-Menii
3 [ Quelicode {3} B M E Qb T 2 Ba ) @ @ Qt; B I
= Fragen auflisten Dt = 0 e Q' % A= tns @ m e 4 -d F
@6 M=o B IUS @ xx CE®e m ) QB T US| % x H
£2 Fragengruppen auflisten P Emam e 9 U == a =1 |
E+ Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen Stil ~ | | Format - || Schriftat - || Gr.. - | | A- - St ~ || Format - || Schriftat -~ || Gr.. ~-| W & || A- B-
& Umfrageteilnehmer
= Umfrage Quoten
O Bewertungen l~ ~ -~y
B r~~ o mm mll ~----------
-—— T P L LS

& Umfrageberechtigungesn
B E-Mail Vorlagen

% Panel-Integration :
B Reszourcen

# Einfache Plugins

1 Datenschutzhinweis j
formulieren

'\( Like {t? Donateto
¢ LimeSurvey

-

Fehlermeldung, falls dem :
: Datenschutzhinweis nicht 1
zugestimmt wird :

\_---------------,

LimeSurvey
‘Version 3.15.5+181115



PerQua - Umfragen so einfach wie nie!

= # Umfrage zur Schulverpflegung (259558) < Presentation & navigation settings

Struktur

£ Einstellungen

Umfrage-Einstellungen

= Ubersicht
@} Allgemeine Einstellungsn
[# Textelemente
U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie
& Designvorlage-Optionen
I > Présentation >
& Teilnehmereinstellungen
A Benachrichtigungen & Daten
G, Verdffentlichung & Zugriff
Umfrage-Menii

Fragen auflisten

£2 Fragengruppen auflisten

E

W

& Umfrageteilnehmer

= Umfrage Quoten

& Bewertungen

& Umfrageberechtigungesn
B E-Mail Vorlagen

% Panel-Integration

B Reszourcen

# Einfache Plugins

Diese Umfrage aktivieren L} Urnfragevorschau

& Umfrageteilnehmer 3 antwortenw

2 Werkzaug el -

: speichern nicht

o Anleitungen = # Konfiguration - Umfragen ~+  Aktive Ll"nfra;eno a admin = A o -

PS: Nach Anderungen

B Speichern

LN

Prasentations- und Navigationseinstellungen

i
I
I vergessen! )

\---------------_

Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen

Havigationsverzagerung (Sekunden):

0

Zeige Fragenindex [ erlaube Springen:

Deaktiviert | Inkrementell Vollstandig

Zeige Fragengruppennamen und/oder -beschreibung

Zeige beides

Zeige Fragennummer und/oder Fragencode

Verstecke beides

Zeige "Keine Antwort"

PAS

Was soll alles
 angezeigt werden?

-

-\

'\( Like {t? Donateto
¢ LimeSurvey

-— .

"Diese Umfrage hat X Fragen” anzeigen:

Willkommensseite anzeigen:

Riickwartsnavigation zulassen:

-

Zeige Bildschirmtastatur:

Zeige Fortschrittsbalken:

Teilnehmer knnen Antworten ausdrucken:

Offentliche Statistiken:

Zeige Diagramme in &ffentlicher Statistik?

Automatisch URL laden, wenn Umfrage abgeschlossen:

1 S

EEm——————
wichtige :
Einstellungen ,I

’-“
1
1

LimeSurvey
‘Version 3.15.5+181115



PerQua - Umfragen so einfach wie nie!

o Anleitungen =

/ Konfiguration - iEUmfragen ~  Aktive Umfragen @) a admin = LD -

= # Umfrage zur Schulverpflegung (259558) < General survey settings
£ Struktur L} Urnfragevorschau A Werkzeuge- & Anzeige/Export B Speichern

Umfrage-Einstellungen

& Umfrageteilnehmer

[ I TP S—
i3 ANTWO

-

= Ubersicht

Allgemeine Umfrageeinstellungen

NN B BN BN B BN B B S N S B N . .y,

I o} Allgemeine Einstellungen >
[& Textelemente
U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie
& Designvorlage-Optionen
> Présentation
& Teilnehmereinstellungen
A Benachrichtigungen & Daten
&, Verdffentlichung & Zugriff
Umfrage-Menii
i= Fragen auflisten
£2 Fragengruppen auflisten
E+ Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen
& Umfrageteilnehmer
= Umfrage Quoten
O Bewertungen
& Umfrageberechtigungesn
B E-Mail Vorlagen
% Panel-Integration
B Ressourcen

# Einfache Plugins

’_____‘

Basis-Sprache:
Deutsch

Zusitzliche Sprachen:

Umfragebesitzer:

admin - Administrator

Administrator Name:

Administrator

Administrator E-Mail:

nfo@perqua.de

E-Mail fiir Riicklaufer:

nfo@pergua.de

Faxnummer:

/A\

!

I Festlegen

i o1

1 zusatzlicher

\ Sprachvarianten

\----------

-, | S ——

Was soll alles
angezeigt werden,
wenn Fehler
auftreten?

\---_l

‘\( Like {t? Donateto
¢ LimeSurvey

\ Y ———

I Prasentationsmodus

Gruppe: L ’---------J

’

Default Survey Group \\ ,/

Formiat: v

Frage fir Frage | Gruppe fir Gruppe | Alles auf einer Seite

Pt
./ LimeSurvey
[~}

“‘ Monochrome Template
Y [
R
\ \\
\
1\
1\
1 \
1 )
S
1\
\
A

Vorlage:

fruity

--/

\
\

‘_______‘

1
|
|
!

Template-Auswahl

--\

\-------------

LimeSurvey
‘Version 3.15.5+181115



3. Fragegruppen und Fragen

* Umfragen mussen immer mindestens eine
Fragegruppe beinhalten

* Innerhalb der Fragegruppe(n) befinden sich die
Einzelfragen



PerQua - Umfragen so einfach wie nie! o Anleitungen = / Konfiguration = i=Umfragen ~  Aktive Umfragen €} a admin - LD -

= # Umfrage zur Schulverpflegung < Fragen zur Person % Bearbeite Gruppe

Fy Einstellungen m 1} Umfrageverschau £} Fragengruppenvorschau B Speichemn Speichern und schliefen
<+ Fragengruppe hinzufiigen

© Frage hinzufiigen Gruppe bearbeiten
= Fragen zur Person
I - - 0. Deutsch (Basis-Sprache)
RN
’/ \-----~ Titel:

, \ Fragen zur Person

Beschreibung:

Im ersten

1 B Quescode {3} B E Ql; M| aBoo|mMEe Q| B I us|xx=||=: e
SChritt mUSS T = Stil «|| Format || Schiflat ~|| Gr.. - || & i‘]’---------------~
(mindestens) -“ Titel und Beschreibung

Beantworts bitte zunichst einige Fragen zu deiner Persan! 4

: kdnnen in der Befragung
I\ angezeigt werden.

~---------------'

eine neue
Fragengruppe
hinzugefligt
werden.

- - -

Randomisierungsgruppe:

oF TN EN Em Em Em EE .y
L T P L P P Ly

U4
\

-

Relevanz-Gleichung:

9 “\(Lll_u.-ﬂ‘.’ Donatefo LimeSurvey
¢ LimeSurvey Version 3.15.5+181115



PerQua - Umfragen so einfach wie nie!

o Anleitungen =

= # Umfrage zur Schulverpflegung < Fragen zur Person & Neue Frage hinzufiigen

# Konfiguration -

iEUmfragen ~  Aktive Umfragen i§) a admin = I Y1 R

<+ Fragengruppe hinzufiigen

© Frage hinzufiigen

I = Fragen zur Person ‘\\ 0‘

AN
\

‘-----‘

1
/

Hier werden
neue Fragen zur
Fragegruppe
hinzugeflgt.

\----,

‘_________,

N\

B Speichern | B Speichemn und Neu

&) Frage importieren I' Der Code \I
Neue Frage hinzufiigen ! entSpriCht dem :
1 Variablennamen |
eutsch (Basis-Sprache) ,,I u nd m uss mit :
Code: , H I
- +J__ einem Buchstaben
Pflichtangabe ‘ be innen- l
Frage: \-----g------—l
2 [ Quellcode {2} B ([ (& - Q' B DF® o m €2
B I US|  x x : 9 B EEEAS| TN
Stil - | Format ~ || Schiftat ~|| Gr.. - || W § A- -

Bitte gib dein Geschlecht an -------------\

"'*'sl Hier kommt der
I Fragetext rein.

\--

body

Hilfetext:
1 B Quellcode {3} B (O G Qi B wWBE®0 MEo 0
B I US x x E 1 1

Stil - Format = || Schwifat ~|| Gr.. - | |W (§ A~ Y-

- B B B N N N N N N N _§N ]

N

v\—:' Bei Bedarf kann ein :
: Hilfetext angezeigt |
Y werden.

N S I S S .

-

Allgemeine Optionen

Fragetyp: Liste (Optionsfelder) &

N

Fragedesign: € I \
Voreinstellung I \\ v
Vorschau: l \
[ ] r ¥ B B B § |

List {(Radio) I-

0 Choose r;'.l

\
hier den Fragetyp :
1

surgers | feStlegen
Pasta

@ Mo answer
Fragengruppen:
Fragen zur Person (ID:14) v
Antwortoption ‘Anderes"

m - B B B N N N N N N N _§ ]

weitere wichtige
Einstellungen je
nach Fragetyp

-\_—_-------

Pflichtangabe: €

1
|
Relevanz- Gleichuni :
o -
| _!
Anzeige
Logik
Sonstiges

Statistiken

Timer &



4. Verschiedene Frageformate

* Es stehen viele verschiedene Frageformate zur
Auswahl

e Um zu entscheiden, welches Format fur den
eigenen Zweck am geeignetsten ist, denken Sie vom
Ergebnis her: In welcher Form sollen die Antworten
am Ende im Datensatz vorliegen?

* Das Format bereits erstellter Fragen kann auch
geandert werden, allerdings gehen damit auch
Einstellungen und ggf. Filter verloren und miissen
erneut vorgenommen werden.



PerQua - Umfragen so einfach wie nie! o Anleitungen = # Konfiguration « ‘=Umfragen ~ Aktive Umfragen &) & admin - L9 -

= # Umfrage zur Schulverpflegung =5

Fragetyp wahlen

< Einstellungen B Speichem Speichemn und schliefen

Einfachauswahl

Fragetypvorschau
© Frage hinzufiigen List (Radio)

Liste (Klappbox)

© Choose one of the following answers oo EEN NN BN BN BN BN BN -\

Fragen zur Person a Liste (Optionsfelder) > "

Burgers

| =  [f01]: Bitte gib dein Geschlecht an! Liste mit Kommentar ,, N a C h KI iCk a uf
Pizza
Textfragen < ” F ra getyp “

Pasta N\
Maskenfragen . : erscheint die
Matrixfragen ® No answer : Auswahl mit

Mebrfachauswahi 1 Beispielvorschau.

‘----------’
Schlielen

Pasta

s—---_,

Other:

® Mo answer

= Fragengruppen:
Hilfetext: Fragen zur Person (ID:14) T
51 B Cuelicode {3} B G Ql; 5| @O e6||mMEe )
Antwortoption ‘Anderes':
B I US| % x| i3 T A = i

_ - = m

Stil - Farmat - Schriftart - Gr.. - |- 4 A- -
Pflichtangabe: &

Relevanz-Gleichung:

i 1 ¥
Anzeige
Logik

Sonstiges

Statistiken



PerQua - Umfragen so einfach wie nie! o Anleitungen = # Konfiguration « i=Umfragen ~  Aktive Umfragen €} & admin = LD -

= # Umfrage zur Schulverpflegung < Fragen zur Person & f01

< Einstellungen m 1} Umfrageverschau || &F Fragengruppenverschau | % Fragenvorschau | & Bearbeiten | 3 Logik dberpriifen Laschen || @ Export | [ Kepieren
4 Bedingungen setzen E Antwortoptionen bearbeiten T Vorgabe-Antworten bearbeiten
:
\ N NN N N BN BN BN BN EEN BN BN N .
© Frage hinzufiigen leFragenUbersicht f07 (ID: 409) \‘ b -~ ,’ h\
& ~ .
_ _ I i SO ol Je nach gewahltem
= Fragen zur Person o a ' ragengruppen: ag (ID:14) ~
ode: 01 : (Cptionale Frage) N .
I =  [fo1]» Bitte gib dein Geschlecht an! ' "nge: Bitte gib dein Geschlecht an! \\ Fragetyp mussen
Hilfetext:
Typ: Liste (Optionsfelder) b
' Warnung!: Sie miissen Antwortoptionen fir diese Frage hinzufiigen estl m mte O pt I O n e n

'Pﬂichtangabe: Mein
' ' Relevanz-Gleichung: 1

festgelegt werden, z.B.
Antwortvorgaben bei
Listenfragen.

---------------,

Fragenschnellzugriffe

Neue Frage zu dieser Gruppe

'l

|

A

] I hinzufii

I i igen ~

Il I
I I
N ]

T

Meue Frage zu dieser Gruppe hinzufiigen

! I

Hier lassen sich auch
Bedingungen
festlegen, die erfillt
sein mussen, damit
die Frage Uberhaupt
angezeigt wird.

\------------'

’—----—\
\i----_,

9 ‘\( Like {t? Donateto LimeSurvey
¢ LimeSurvey Version 3.15.5+181115



PerQua - Umfragen so einfach wie nie!

= # Umfrage zur Schulverpflegung < Fragen zur Person & f01
£ Einstellungen m

o Anleitungen = / Konfiguration - i=Umfragen ~  Aktive Umfragen €} a admin = LD -

L Umfrageverschau £ Vorschau £} Fragengruppenvorschau Bl Speichemn (3 Speichern und schlieffen

o Y
© Frage hinzufiigen Bearbeite Antwortoptionen 1 (o 200 |{ TeXted|t0r Offnen’ um Z'B' :
- P : Formatierungen L
- R “ Deutsch (Basis-Sprache)
= [f01] » Bitte gib dein Geschlecht an! ‘ Vorzunehmen \\\
,\\ Position Code Bewertungswert Antwortoptionen \ [N U —— — = = \ Aktionen
,’J ‘------N = i 0 mannlich # °
' Andern der ‘.' s » 0 weiblich N # e
| Reihenfolge von  / S, o~ ~"7mmT=
I ' Beschriftungseinstellungen verwalten Schnelles Hinzufiigen_.. Als Beschriftung-Set speicher}\ ~ l Be i S p i e I : ‘
! Fragen, | \ \ I
i |
1 Fragegruppen und 1 ,/ N S, Antwortoptionen |
| . | s i
1 Antwortoptionen . ,,’,’ : N : bei der Frage :
"\ perdrag&drop )} _.2",/ AN ! nachdem 1
i >~ [  Wiederkehrende \ D
[ Lange Listen von ! | Optionen (z.B. Skalen) i
| i .
}  Antwortoptionen : - kénnen als :
.o I .
! kdnnen schnell als . Beschriftungs-Set !
: absatzgetrennter | ! gespeichert und so |
] Text eingeflgt : ! immer wieder neu !
\ werden. /M verwendetwerden. /s

'\(L*,"? Donateto LimeSurvey
‘-J leeSuruey Version 3.15.5+181115



PerQua - Umfragen so einfach wie nie! o Anleitungen = # Konfiguration « i=Umfragen ~  Aktive Umfragen €} & admin = LD -

= # Umfrage zur Schulverpflequng < Fragen zur Person & 02
Fy Einstellungen m 1} Umfrageverschau £} Vorschau £} Fragengruppenvorschau [El Speichemn Speichern und schliefen
g

<+ Fragengruppe hinzufiigen

© Frage hinzufiigen Bearbeite Antwortoptionen - o 210
= Fragen zur Perso a
= rrRgEnEarTersen o Deutsch (Basis-Sprache)
= [f01] » Bitte gib dein Geschlecht an!
= [f02] » Welche Klassenstufe besuchst du a... Position Code Bewertungswert  Antwortoptionen Aktionen
= 5 0 5 & [+]
= 6 0 6 & [+]
= 7 0 7 I ©
= 8 0 8 Id ©
------------\ = 9 0 g & [+
Achten Sie darauf, \ - o : o 7] (o
I = =

dass Sie als Code
fur die Frage jenen

gl HEN BN EEN EEN BN S S . E—y,
I M\
L]
a3
Y Y
] ]

Wert festlegen, den : s : E 2 G
Sie spater auch im :
Date nsatz h 3 be n : Beschriftungseinstellungen verwalten || Schnelles Hinzufiigen... || Als Beschriftung-Set speichern
\ mochten! g
-
v Like ? Donateto LimeSurvey

{_JLimeSurvey

‘Version 3.15.5+181115




5. Filterung von Fragen oder
Frageoptionen

* Sie konnen einzelne Fragen filtern, also nur unter
bestimmten Bedingungen anzeigen.

* Ebenso ist es bei einigen Frageformaten moglich,
einzelne Antwortoptionen Uber
Relevanzgleichungen zu steuern, z.B. bei
Mehrfachauswahlfragen.



PerQua - Umfragen so einfach wie nie! o Anleitungen = / Konfiguration = i=Umfragen ~  Aktive Umiragen ) & admin = AD -

= # Umfrage zur Schulverpflegung < Fragen zur Person % f01 % Bedingungs-Designer

£ Einstellungen m Bedingungen fir diese Frage zeigen % Bedingungen bearbeiten/hinzufligen [0y Bedingung kopieren Speichern und schlichen m
= o

Gehe zu Frage:| f01:Bitte gib dein Geschlecht an! T

<+ Fragengruppe hinzufiigen

© Frage hinzufiigen Bedingungs-Designer © sSchnelles Hinzufiigen von Bedingungen

= Fragen zurFerson @+ Diese Frage f01: Bitte gib dein Geschlecht an! wenn:

I =  [f01]: Bitte gib dein Geschlecht an! Diese Frage wird immer gezeigt

Bedingung hinzufiigen

Szenario

Standard Szenaric | @ Szenario hinzufiigen

Vergleichsoperator

gleich v
Frage ‘\\ Antwort
Vorherige Fragen Umfrageteilnehmer Attribute ‘ \ Vordefiniert Konstante Fragen Zugangsschlissel-Felder.

\ RegAusdruck

Zu jeder Frage kdnnen Sie lGber den
Bedingungs-Designer festlegen, unter
welchen Bedingungen sie angezeigt werden
soll. Dazu stehen Vergleichsoperatoren zur
Verfiigung. Uber ,Szenario hinzufiigen”
kdnnen Sie Bedingungen kombinieren.

Lischen Bedingung hinzufiigen

O T —
ﬁ----_,

~ Y4

T r N r r r r YT Y T T YOYTNOY ' .

9 ‘V:l.l_ceﬂ‘.’ Donate o LimeSurvey
, “w/ LimeSurvey Version 3.15.5+181115



PerQua - Umfragen so einfach wie nie! o Anleitungen = # Konfiguration « i=Umfragen ~  Aktive Umfragen €} & admin = LD -

= # Umfrage zur Schulverpflequng < Fragen zur Person & 03

£ Einstellungen m 1} Umfrageverschau £} Vorschau £} Fragengruppenvorschau Bl Speichemn B3 Speichern und schlielen
= o
<+ Fragengruppe hinzufiigen

© Frage hinzufiigen Bearbeite Teilfragen oz (o: 21

= Fragen zur Person

- = o “ Deutsch (Basis-Sprache)
= [f01] » Bitte gib dein Geschlecht an!
— et I - Position Code Subquestion Relevanz-Gleichung Aktion
= [f02] » Welche Klassenstufe besuchst du a...
- . . = 5 5 # f01==1 ©
= [f03] » Welche Klassenstufe besuchst du n...

= & 6 & f01 =" k [+]

= 7 7 & f01<2 \\ [+]

= 8 8 Id

= 9 g #

= 11 1 7
= 12 12 #

\ [+]
\ [+]

‘___‘

E Y 19 ra 1

i

1

|

1
|
1

= 10 10 # 1 ' \ ]

1
|
|
|
|
|

’-----------------

Y4

fg"g'{, Bei einigen Frageformaten ist es moglich, die
Anzeigebedingungen fiir jede Antwortoption
direkt festzulegen. Dies funktioniert auch bei
Fragen, die auf derselben Seite angezeigt werden.
Bsp.: Zeige Option 5 nur an, wenn Frage fO1 mit 1
(mannlich) beantwortet wurde.

-----------------------------_,

’----
\-----'

4

0 ‘\(L*,"? Donateto LimeSurvey
‘-J leeSurvey Version 3.15.5+181115



6. Vorschau von Fragen, Gruppen
oder der gesamten Umfrage

 Um zu Uberprufen, ob die eingerichteten Fragen die
gewunschte Form haben, bietet sich die Vorschau
einzelner Fragen, Fragegruppen oder der gesamten
Umfrage an.

* Soll die erstellte Filterfihrung getestet werden,
genugt die Fragenvorschau nicht, sondern die
Umfragevorschau ist notig.

* Die Vorschau lasst sich jederzeit anwahlen, ohne
den Fragebogen aktivieren zu mussen.



------------\

. ’
{_JLimeSurvey i i

1 Fragevorschau 1
\

L P F N F B B N § 4

fmmmmmm

- ]
1 Fragegruppentitel |

Fragen zur Person ‘E‘

L P F N F B B N § 4

Beantworte bitte zundchst einige Fragen zu deiner Person!

~
OI ;:il '.'.'a:lz:::e :: -:-::;olgen:lsn Antworten ‘ I F ra geg ru p pe n beSCh re i b u ng :
\\\ ! J
mannlich ~ L8 B 0 B B B B 0 B N N B B 0 B N § |
weiblich \J \\
e \-------
® keine Antwort ,’ ~\\
N\ I Hinweis erscheint
s 1 . -
(N I automatisch, kann |
1 \ |
Il Option , keine : ! werden: Frage |
I Antwort” erscheintje I 1 bearbeiten>Anzeige |
1 ; 1 . ] 1
I nach Einstellung unter 1\ > Hinweis verstecken
I P = H o I ‘------------—,
\ ,,Prasentation 1

\—------------_/



7. Testlauf

* Bevor eine Umfrage offiziell gestartet wird, sollte
sie zunachst grundlich getestet werden.

 Am besten aktivieren Sie die Umfrage schon, damit
Personen, die den Link kennen, auch ohne Zugriff
auf lhr LimeSurvey-Konto testen konnen.

* Sammeln Sie Rickmeldungen zu Fehlern und
korrigieren Sie diese nach dem Testlauf. Sie miissen
die Umfrage dafur ggf. wieder stoppen, da
funktionale Anderungen sonst nicht moglich sind.



8. Zugang zur Umfrage: Offen
oder geschlossen?

* An offenen Umfragen kann jeder teilnehmen, der
den Link kennt.

* Wollen Sie vermeiden, dass Unbefugte teilnehmen,
legen Sie entweder ein Kennwort fest oder
vergeben Sie individuelle Zugangsschlissel.

e Zugangsschlissel kbnnen entweder in LimeSurvey
automatisch generiert, aus einer Liste importiert
oder einzeln festgelegt werden.



PerQua - Umfragen so einfach wie nie! of Anleitungen = Konfigursgss ™ W . - ———— ———— - ———

Sollen Teilnehmer den

---—I

< Struktur £ Umfragevorschau || 3 Werkzeugew | % Anzeige/Export : F ra ge boge N un te rb rec h en
& Umfrageteilnehmer || (3 Antworten I und ZU einem spéteren
Umfrage-Einstellungen I

Sp— | | v Zeitpunkt fortsetzen dirfen?

Umfrageteilnehmereinstellungen ' y
2% Allgemeine Einstellungen O N B B B .y ou = -
. Setzte Lange der Zugangsschliissel auf Anonymisierte Antworten: , P
[& Textelemente — m , &

5 s
U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie b,
’\ Schlisselwortbasierte Antwortenpersistenz einschalten
& Designvorlage-Optionen , ~ m
’----------, L SR

> Présentation

I'w'elr'et'melens:elungen { Nétig} fa”S jeder Teilnehmer ‘
einen individuellen

Zugangsschlissel erhalten - N
Benutze HTML-Format fiir Einladungs-E-Mails: ‘ \
soll =

B ——— , Bestatigungs-E-Mails senden:

£2 Fragengruppen auflisten u

E+ Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen

Mehrere Antworten oder Antwortanderungen mit einem Schlisselwort erlauben:

A Benachrichtigungen & Daten Offentliche Registrierung erlauben:

&, Verdffentlichung & Zugriff

Umfrage-Menii

oS T -
L T L F

i= Fragen auflisten

\
AN
1 \

Sollen sich Teilnehmer, die
den Link zur Umfrage
kennen, selbst registrieren
dirfen?

~-----------------’

\
1
1
1 \
1
& Umfrageteilnehmer ‘
= Umfrage Quoten
O Bewertungen
& Umfrageberechtigungesn
B E-Mail Vorlagen
% Panel-Integration

B Ressourcen

\---,

# Einfache Plugins

’---~
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PerQua - Umfragen so einfach wie nie! o Anleitungen = # Konfiguration « i=Umfragen ~  Aktive Umfragen €} & admin = LD -

= # Umfrage zur Schulverpflegung (259558)

£ Struktur . . . . .
Achtung: Bitte lesen Sie dies sorgfiltig, bevor Sie fortfahren!

,------------\ X X . L X ~ .
Umfrage-Einstellungen Sie sollten eine Umfrage nur aktivieren, wenn Sie ganz sicher sind,

. 1 .. dass ihr . wendin
= Ubersi ass ihre Fragen komplett und keine Anderungen mehr notwendig
e 1 Umfrage aktivieren 1°7 "

28 Allgemeine Einstellung o
s erelungen ‘—-----------,' - . . . - .
MNachdem Sie die Umfrage aktiviert haben, kénnen Sie nicht mehr:

[# Textelemente
« Gruppen hinzufiigen cder |@schen
U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie » Fragen ninzufugen oder [3schen
» Den Code von Teilfragen ndern oder Teilfragen hinzufiigen oder ldschen

Aulerdem kinnen die folgenden Einstellungen nicht geandert werden, wenn die Umfrage aktiv ist.

& Designvorlage-Optionen
Bitte Uberpriifen Sie diese Einstellungen jetzt:

> Présentation
Anonymisierte Antwerten? Mein L Datumsstempel? Nein v
& Teilnehmereinstellungen
W T U —————— IP-Adresse speichemn? Nein v Referrer-URL speichern? Nein ’

\
A
1\
1\
1
1

(
| Achtung Datenschutz! r spechre gt | nen v
\

S LT, I B N BN B N N e e Sobald Antwerten auf die Umfrage?egeben wurden und Sie noch Gruppen oder Fragen hinzufiigen oder
ladzchen wollen, mizzen Sie die Umfrage deaktivieren. Dies hat zur Folge, dass alle bisher erfassten

\
\

v
= Fragengruppen auflisten :
Speichern & Umfrage aktivieren Abbrechen I “

i= Fragen auflisten Daten in eine seperate Archiv-Tabelle verschoben werden.

E+ Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen ‘

\

& Umfrageteilnehmer

= Unfege Queten U N
:fgg ( Timings und Datumsstempel
sind z.B. fur
Plausibilitatsprifungen
sinnvoll

# Einfache Plugins
\-----------------_

B E-Mail Vorlagen
% Panel-Integration

B Reszourcen

o EEN N
\---_l
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9. Ergebnisse ansehen oder
exportieren

e Einfache deskriptive Auswertungen sind direkt in
LimeSurvey maoglich.



PerQua - Umfragen so einfach wie nie! o Anleitungen = # Konfiguration « i=Umfragen ~  Aktive Umfragen €} & admin = LD -

= # Umfrage zur Schulverpflegung (259558)

< Einstellungen Struktur Diese Umfrage aktivieren L} Urnfragevorschau A Werkzeuge- & Anzeige/Export & Umfrageteilnehmer (3 Antworten—

Umfrage-Einstellungen

I = Ubersicht >

S
S
S
NS————

Sobald eine Umfrage
aktiviert wurde und
Personen teilgenommen
haben, kann man sich die

Umfrageliberblick : Umfrage zur Schulverpflegung (ID 259558)

&5 Allgemeine Einstellungen
g - Umfrage URL:

[ Textelemente ) - R
Deutsch (Basissprache): http://www perqua.de/lime/findex_php/259558ang=de

U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie
End-URL:

& Designvorlage-Optionen .

Anzahl Fragen/Gruppen: 2/1

> Présentation

‘_----_’

% Teilnehmersinstellungen Allgemeine Umfrageeinstellungen: o
M Benachrichtigungen & Daten Administrator Name: Administrator (info@perqua.de) Antwo rten agg reglert Oder
8, Verdffentlichung & Zugriff Faxnummer: a uf Einzelfa I Iebene
Designvorlage: Fruity Theme (fruity) = oS
Umfrage-Menii a n Se h e N
.
i= Fragen auflisten Umfrage-Einstellungen: Antworten auf diese Umfrage sind NICHT anonymisiert. \\ '/
) Es wird Gruppe fiir Gruppe angezeigt. Ty
£2 Fragengruppen auflisten ) Teilnehmer kénnen teilweise fertiggestellie Umfrage

zwischenspeichern

E+ Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen
& Umfrageteilnehmer

= Umfrage Quoten

O Bewertungen

& Umfrageberechtigungesn

B E-Mail Vorlagen

% Panel-Integration

B Ressourcen

# Einfache Plugins
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+  Aktive Umfragen () a admin = LD -

Umfrageteilnehmer Zusi

Anzahl versandte Einladungen l
1109

- Anzahl Eintrage ohne Zugangsscl

I
I \

’-----------

|{ Hier werden die Antworten
: auf Ebene der Einzelfélle
I\ angezeigt.

-------------------I

3253

LimeSurvey o Anleitungen = / Konfiguration = = Umfragen
= # Bamberger Elternbefragung 2015 (632656) < Antworten und Statistiken
3 = Zusammenfazsung = Antworten = = Dateneingabe Ll Statistiken @ Timing Statistiken (# Export - &) Importieren -~ (- Zeige zwischengespeicherte Antworten C Umfrage iterieren
Stapelldschung k
|
o I n
Ei Antworten-Zusammenfasf ‘g I \
B b
v 1y [
— Vellstandige Antworten ' ‘ l ‘ 1109
;3 Unvollstandige Antworten l' ‘ ' “ 9
[=) Antworten Gesamt ' ‘ l ‘ 1148
\ | \

: | 1 I \
o 1 Ysung I

i ‘

\

|

J \

l \

! \

! \

Y
| )
\
) \
&L Anzahl ausgefiillte Umfragen ' ‘
\
\

Gesamtzahl Datensatze

e e -y
["" Hier konnen die Daten als

i
: Excel- oder SPSS-Datei
l\ exportiert werden.

- ---/

e -
—_——
g
————I
————
————
-
---,

-----------------'

o N
{ Hier konnen grafisch :
aufbereitete Statistiken i

aufgerufen werden. :

—------------------,

’--
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LimeSurvey o Anleitungen = / Konfiguration ~ i=Umfragen ~  Aktive Umnfragen a admin = | ¥ 5 B

= # Bamberger Elternbefragung 2015 (632656) - Statistiken

o lml  Statistiken
Ej
U
Allgemeine Filter &
= .
= Datenauswahl Ausgabeoptionen
[m]
& Beriicksichtige: Alle Antworten | Murvollsténdige | Mur unvollsténdige Ze'g? Text-Antworten m Statistik-Grafiken m
eingebettet an:
L Alle Fra d i i
gen auswahlen Einzelsummen basieren .
m auf gezeigten Fragen m Anzahl der Spalten: Eins | Zwei | Drei
L]
& Statistikbericht-Sprache Deutsch v Grafik-Beschriftungen: Fragencode | Fragetext | Beides
l:i

s “ Jede Frage hat ihren eigenen Diagrammtyp, welcher in den erweiterten
Fragee ungen definiert ist
Mit der Auswahl des Diagrammtyps kiéinnen Sie den Diagrammityp fiir alle ausgewahlten
Grafer als: Fragen erzwingen.

Kleiner als: _
Graphtyp: Wie in Frageeinstellungen ange v

Ausgabeformat
=]
HTML FDF Excel L
~\ Gleich: o

|
L
oy Spiter als:
--------------’ NN--- -
7 \ Friiher als

|l Hier konnen verschiedene Vorgaben
: fur die Auswertungen bezlglich
I auszuwahlender Falle und der
- 0; Darstellung vorgenommen werden.

\---—

”~
\—----------------------_
D "Das Kind besucht seit ..” f00 - "... die Einrichtung:" D f00Gruppe1 - "und darin .."
Datum (Y¥YY-MM-DD) ist gleich:
- -

Am Hauptsmoorwald eine Krippengruppe
Am Stadion

An der Auferstehungskirche

Datum ist ==



1| Wie wurden Sie zuerst auf unsere Kindertagesstatte aufmerksam?

Antwort Anzahl  Prozent \
~

durch Nachbarn, Bekannte, Freunde (1) 217 18.90% \

’-------------------\

d
\ T . .
durch Eltern, deren Kind die Einrichtung besucht {2) 89 7.75% \ MOgIIChkelt, d Ie Au SWe rtu ng

\--_

durch die Informationsbroschiire der Stadt Bamberg KiTas in Bamberg” (3) 56 4.58% I df .
durch das Intemet (4) 96 8.36% : a S p Zu expo rt I e re n
durch Flyer der Einrichtung (5) 1 0.09% \
Ly B 08 0§ B N _ B B _§ 8§ N B B § § § §B §} 2
durch den Arbeitgeber (7) 3 270%
durch Geschwisterkinder [8) 141 12.28%
durch den eigenen Besuch der Kita als Kind (9) 41 357%
durch die Wehnortnahe {10) 368 32.06%
durch die Universitat Bamberg {11) 16 1.39%
Sonstiges | Ansehen 83 5.66%
keine Amtwort 16 1.39%
Micht beendet ader nicht gezeigt mn 0.96%
400 . durch Machbarmn,
375 Bekannte, Freunde
350 durch Elern, deren
32 Kind die Einrichtung
300 besucht
275 "
] durchdlg . o TEN EEN BN BN BN BN NN NN BN BN NN BN BN BN B S .
= Informationsbroschi \
225 re der Stadt
200 Bamberg ,KiTas in < -
175 Bamberg" -~y

Grafische Darstellung der
Ergebnisse

durch das Internet

durch Flyer der
Einrichtung

_—

durch den \
Arbeitgeber Ly B 08 0§ B N _ B B _§ 8§ N B B § § § §B §} 2

\--_

durch
Geschwisterkinder

2
=1

durch den eigenen
Besuch der Kita als
Kind

durch die
Wohnortndhe

E:rr?;:rl; Universitat
Sonstiges { . .
keine Artwor : Verschiedene Diagrammformen

Nicht beendet oder
e ezei g zur Auswahl

“__-

’-------------------\

\--_

lal balkendiagramm & Tortendiagramm % Netzdiagramm |#* Liniendiagramm
—_— N SN N BN BN BN EEN EEN BN EEN BN BN BN N B e e
¥ Polardiagramm O Doughnut-Diagramm



10. Tipps & Tricks mit dem
Ausdrucksmanager

* Mit Funktionen des Ausdrucksmanagers kdnnen Sie
lhre Umfrage auf einfache Weise personalisieren.

* Sie kdbnnen bereits gegebene Antworten aufgreifen
oder je nach bisherigem Antwortverhalten
bestimmte Formulierungen verwenden.



Tipps & Tricks

» \Verwenden von Antworten in weiteren
Fragen mit dem Ausdrucksmanager
* {VAR.NAOK}

Not Applicable is OK ... Kann auch dann Variablen
verarbeiten, wenn sie leer gelassen wurden

e {VAR.shown}
Zeigt vorher gewahlte Antwortoption als Text an

* {VAR.question}
Zeigt die Frageformulierung der Variablen an

* Viele weitere Moglichkeiten unter
https://manual.limesurvey.org/Expression_Manager/de



Tipps & Tricks

» \Verwenden von Antworten in weiteren
Fragen mit dem Ausdrucksmanager

 {if(VAR == 1, '"Wie heilRt du?’, 'Wie heillen Sie?')}
Wenn-Dann-Bedingung fur anzuzeigenden Text

 {if(VAR > 12, 'Wie alt sind Sie?', if(VAR < 13, 'Wie alt
bist du?', 'Wie alt bist du oder sind Sie?'))}
Verschachtelte Wenn-Dann-Bedingung



/usammentfassung:
Vorteile von LimeSurvey

e Schnelle und einfache Umfrageerstellung

* Mehrere Sprachvarianten moglich

* Viele Frageformate

* Einfache Anordnung von Fragen und Fragegruppen
e Filter- und Weichenfragen

* Dynamische Elemente mit dem Ausdrucksmanager
e Layoutanpassungen moglich

* Deskriptive Auswertungen direkt im Programm

* Datenexport in verschiedenen Formaten



