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2. Grundsatzliches

Hinweise zum Skript:
LMK = Linker Mausklick RMK = Rechter Mausklick
LMT = Linke Maustaste RMT = Rechte Maustaste

Diese Anleitung fordert gewisse Grundkenntnisse in der Bedienung von Thunderbird. Lassen
Sie sich im Zweifelsfall von Ihrem Anwenderbetreuer Ihrer Schule beraten.

Da Mozilla sehr hdufig sein Release Uberarbeitet, kann es sein, dass einige Abbildungen zu
einem spateren Zeitpunkt nicht mehr tbereinstimmen.

Dieses Selbstlernmaterial kann, hinsichtlich der Einstellungen (siehe Punkt 4) fir viele andere

E-Mail-Programme verwendet werden (z.B. Outlook, Apple-Mail...).

Sollten Sie Anregungen fur dieses Selbstlernmaterial haben, freuen wir uns tber lhr E-Mail.
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3. Kontoeinstellungen in Thunderbird zum Einbinden der pad. E-Mail

Gehen Sie beim Einbinden eines neuen [V & postangans - | Pk R WG: o Raum . =

Datei Bearbeiten Ansicht Navigation Nachricht | Extras| Hilfe

. “ H “
E-Mailkontos auf ,Extra“ - ,Konten-Einstellungen Shonten = Pt Mot Ragy e S Umchates
Gespeicherte Dateien Strg+J
a%, Posteingang A % | = Ungeld Add-ons
# BS Ind N
— neus t A @  Bet Aktiyitaten
Pl
= & Fw  Chat-Status »
Aikid
o tade * Re: Chat beitreten...
Werbung
= . Ray Filter
(& Privat Re: i
— . Filter auf Ordner anwenden
- Res Filter auf Nachricht anwenden
» | Entwirfe Pa—
» [] Vorlagen RE.' Junk-Filter auf Ordner anwenden
Al Gesendet 5 } Junk in diesem Ordner loschen
ot
M BS Indus Re Importieren...
I . Fehlerkonsole Strg+Umschalt+
W Aikido " Externes Debugging erlauben
/M Werbung " Meueste Chronik loschen...
(M, Privat Ne  Konten-Einstellungen
M Rothhardt- B52 Einstellungen
alB Arrkine Ven Matthiak

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Hier wahlen Sie unten links bei ,, Konten- T e et
Aktionen“ >

Kenten-Bersichnung: P

Standasd-Identitat

Diese Informationen erhalten

Konten-Aktionen - e pome
E-Mail-Adresse:  Christian.n
Antwortadresse:
E-Mail-Konto hinzufigen... Ougsnicaon
Sgnatunegt

Chat-Konto hinzufdgen...

FEoad_KFrmta hinsofiinan
(¥ Standessen eine Datei als
FABS Industieelebtronil

L] wisitenkarte an Nachricht

Bostausgang-Server (SMTR):

Server-Einstellungen

Kenten-Aktionen

Geben Sie nun lhren Namen, die E-Mailadresse und |hr Konto eivchien

Ihr Name: | Vorname Nachname | Ihr Name, wie er anderen Personen gezeigt wird

pad. Passwort (Passwort unter M@school) ein.

Neue E-Mail-Adresse erhakten... Weiter Abbrechen

Zusammensetzung ihrer E-Mailadresse:
Benutzername im M@school (pad. Netz)@Schulbezeichnung.muenchen.musin.de
Beispiel:

Christian.Rothhardt@bs-ie.muenchen.musin.de

L Thunderbird konnte keine Einstellungen fiir Ihr E-Mail-Konto finden.

Thunderblrd erd nun Versuchen’ Server-Adresse Port SSL Authentifizierung

Posteingang-Server: | IMAP v| [ imapproxy.musin.de Ao | |Automatischeer.. v| [Automatisch erkennen v
einen Serverkontakt aufzubauen Postausgang-Server: SMTP Aute v Automatischer. | | Automatischerkennen v
Benutzername:  Posteingang-Server: | christian.rothhardt Postausgang-Server: | christian.rothhardt

Dies funktioniert aber nicht!

Neue E-Mail-Adresse erhalten... | Erweiterte Finstellungen Emeut testen Fertig Abbrechen
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4. Einstellungen fur den- E-Mail-Server
4.1 Posteingang-Server:

411 IMAP

Server-Adresse: imapproxy.musin.de
Port: 143
SSL: STARTTLS

Authentifizierung: Passwort, normal

4.1.2 Postausgang-Server:

SMTP

Server-Adresse: smtpproxy.musin.de
Port: 587

SSL: STARTTLS

Authentifizierung: Passwort, normal

4.1.3 Benutzername

Posteingang-Server: Geben Sie hier lhren Benutzernamen unter M@school ein, in der Regel

Vorname.Nachname (Bspl.: Christian.Rothhardt)

Postausgang-Server: wie bei Posteingang-Server;

Klicken Sie nun auf ,Fertig"

Folgende Einstellungen wurden durch Testen des genannten Servers
gefunden

Server-Adresse

Posteingangs-Server: | IMAP ™ | imapproxy.musin.de

Postausgangs-Server:  SMTP smtpproxy.musin.de

Benutzername: Posteingangs-Server: |christian.rothhard‘[

Erweiterte Einstellungen

| 142

SSL Authentifizierung
STARTTLS ~ | | Passwort, normal
STARTTLS ~ | | Passwort, normal

Postausgangs-Server: |christian.rothhard‘[

Erneut testen Abbrechen
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5. Die Signatur

. . . . Konten-Einstellungen Ex
Sie sollten nun in den Konto-Einstellungen ihr ——

neues Konto vorfinden.

ethalten Empfanger Ihrer Nachrichten,

christian rothhardt

Folgendes hat mit der Signatur noch nichts zu tun,

e | christian.rothhardt@bs-ie.musin.de

ist aber dennoch praktisch: W U ——

Die Konten-Bezeichnung:

Geben Sie fiir Ihr E-Mail Konto eine passende e A

Bezeichnung ein. P :

Bsp: ,BS Indus*
[k [Avtrecun

Fur die Signatur missen Sie sich eine Textdatei erstellen und sie so abspeichern, dass Sie sie
wieder finden.
Beispieltext flur die Signatur (Stand 27.04.2020):

Mit freundlichen Griiken

Vorname Nachname

Landeshauptstadt Minchen
Referat fir Bildung und Sport
Schulbezeichnung

Strale, PLZ Minchen
Tel: 089 233-
Fax: 089 233-

Die Webseite ihrer Schule
E-Mail: Ihre E-Mailadresse

Elektronische Kommunikation mit der Landeshauptstadt Miinchen - siehe:
http://www.muenchen.de/ekomm

Bitte denken Sie an die Umwelt, bevor Sie diese E-Mail ausdrucken. Pro
Blatt sparen Sie durchschnittlich 15g Holz, 260ml Wasser, 0,05kWh Strom
und 5g CO2.

Speichern Sie Ihre Signatur im ,..txt“ — Format ab!
Setzen Sie nun unter den Konten-Einstellungen den Haken bei ,Stattessen eine Datei als Sig-

natur' o Und kIICken an ”DurChSUChen e btattdessen eine Datei als Signatur anhangen (Text, HTML oder Grafik):

FABS Industieelektronik\Pl\christian.rothhardt_signatur.txt

Gehen Sie nun zum AbschlieRen dieser Einstellungen auf ,OK*. i
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6. Kopien & Ordner

Damit Ihr Posteingang und Ihr Postausgang an der richtigen Stelle im
Thunderbird ankommen, sind noch folgende Einstellungen nétig:
Gehen Sie beim Posteingang ihres neuen Kontos mit einen RMK auf
das Kontextmendi.

Wabhlen Sie ,Abonnieren..”

Es offnet sich folgende Fenster:

(%, Posteingang

(% BS Indus
Mit einen LMK auf das Dreieck vor ,INBOX“ sehen Sie dann e
&, Werbung
alle Ordner, die abonniert werden kénnen. L
|| Entwirfe

»| ] Vorlagen
/M Gesendet

MBS Indus

P

B Aikido

M Werbung

M Privat

M Rothhardt- BS2

Die gewahlten Ordner abonnieren:

& pbrufen ~ 4 Verfassen . Chat ' Adres
43| BS Indus S| & 2
‘i‘ Posteingang P —
re
=] Papi In neuem Tab &ffnen bo
Adre In neuem Fenster gffnen b
Aufd Machrichten suchen... b
Date Abonnieren...
ar
Draf MNeuer Ordner... "
= Komprimieren 5
= Ordner als gelesen markieren 1
Gese
Favoriten-Ordner 8
Sent
Eigenschaften 9
Terr
4319
4 | Lokale Ordner
Fwvd:
) Daniarknrk
" Abonnieren

Konto: | BS Indus

Liste filtern nach:
Ordnerliste
Die gewshiten Ordner sbonnieren:
INBOX Abonnieren
Abbestellen

Stopp

Aktualisieren

prvsee

Prifen Sie bitte, ob alle Hakchen gesetzt worden sind. o
. . « Aufgaben
Gehen Sie dann auf ,Abonnieren“. beensenerng
Drafts

Geloschte Objekte
Gesendet
Gesendete Objekte
Sent

Termine

Trash

Stopp

& & & & K] R R

Gehen Sie jetzt wieder Uber die Menlauswahl ,Extras“ - ,Konten-Einstellungen® auf Ihr neues

l Abennieren '
estellen

Aktualisieren

Adressbuch Strg+Umschalt+B

Gespeicherte Dateien  Strg+)

Add-ons

Altivititen

Chat-5tatus »
Chat beitreten...

Filter

Filter auf Ordner anwenden

Filter auf Machricht anwenden

Junk-Filter auf Ordner anwenden

Junk in diesem Ordner l6schen
Importieren...
Fehlerkonsole Strg+Umschalt+)
Externes Debugging erlauben

Meueste Chronik l&schen...

Konten-Einstellungen

Konto. .
/ ent b
Datei Bearbeiten Ansicht Mavigation Machricht | Extras | Hilfe
& pbrufen |+ # Verfassen - Chat ‘ Adre
45| BS Indus % | o= & &
‘& Posteingang v k@ Bett
1] Papierkorb Re:
Adressen Re:
Aufgaben Re:
Datensicherung & Fw
Drafts @ Frad
Gelaschte Objekte Tich
Gesendet Ned
Gesendete Objekte Re:
Sent & Rel
Termine Re:|
4 8| Lokale Ordner
- Re: |
| Papierkorb Re:
%, Postausgang Fud
Ne|

Einstellungen

Fwd: 431887 - Ticket gelast
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Gehen Sie auf das Unterverzeichnis

Konten-Einstellungen

,Kopien & Ordner* auf ,,Beim Senden 485 ndus 2

Server-Einstellungen

von Nach richten N “: Kopien & Ordner ‘ Beim Senden von Nachrichten automatisch
Verfassen & Adressieren Eine Kopie speichern unter:
3 i i Junle-Filter Ordner "Gesendet"in:  [=(BS Ind
Wabhlen Sie hier 2> O Ordner “Gesendiet i [=05 ncvs

Synchronisation & Speicherplatz
ynchronisation & Speicherpla Andarergrdnen l M Gesendet in BS Indus v]

Empfangsbestatigungen (MDN)
D Ordner "Gesendet" in: =BS5S Indus S/MIME-Sicherheit ] Antwerten im Ordner der urspranglichen Nachricht speichern

e
Anderergrdnen Ml Gesendet in BS

[ Antworten im Ordner der urspriinglichen N

fi‘Postaingangin BS Indus v
Wahlen Sie dann rechts bei dem =6 ndus & Posteingang & Posteingang
B P 3 | Entworfe
Auswahlfeld (passend zu B Akido ' | Datensicherung
=] Werbung 3 @ Spam
Ihrem neuen Konto!) den = Pt . & Papierkort
i =] Rothhardt- BS2 » ) Adressen
Ordner ,Sent®. B Lokale Orcner \ Ll Auigaben
|, Datensicherung in BS Indus v .|} Entwiirfe
|| Geloschte Objekte
|| Gesendet
55 Indus | || Gesendete Objekte
l Sent
| Entwirfe in BS Indus v

Genauso verfahren Sie bei den Punkten ,Nachrichtenarchiv‘ und ,Entwurfe und Vorlagen®.

Bei ,Nachrichtenarchiv wahlen Sie &4 Posteingang ¥, Posteingang

Entwirfe

Gesendet

. .. « . Datensicherun
Bei ,Entwirfe und Vorlagen® verfahren sie entspre- =

chend.

Hier wahlen Sie:

(® Anderer Ordner: || Entwiirfe in BS Indus k.

Vorlagen speichern unter: % BSindus ._f_, Posteingang
@®) Ordner "Vorlagen”in: | g PI B
() Anderer Ordner: =] Aikido —'“‘nl " M Gesendet

Falls die Ordner in der Auswahl nicht vorhanden sind, kdnnen sie durch einen RMK auf den

Posteingang und der Auswahl von ,neuer Ordner” angelegt werden.

v (¥, Posteing—— "~

;_,L — In neuem Tab &ffnen
=] Fapier In neuem Fenster affnen
[, Adresse Nachrichten suchen...
L1 Aufgabi Neuer Ordner...
L‘ﬁj Datensi P

Komprimieren

L) Entwurf Ordner als gelesen markieren
||| Gesend Favoriten-Ordner
M| Sent Eigenschaften
|, Termine
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Wichtiger Zusatz: Falls bei dieser Wahl der Ordner ,Entwirfe®, ,Vorlagen® und ,,Gesendet*
Fehler auftreten (liegt am Mail-Server) kann auch um die Funktionalitat zu gewahrleisten ein
lokaler Ort gewahlt werden. Allerdings befinden sich dann die in diesen Ordnern gespeicherten

Mails nur mehr lokal auf dem Rechner und nicht mehr zentral auf dem Mail-Server.

v B | okale ¢--=-~
In neuem Tab 6ffnen

lokal v B
) In neuem Fenster &ffnen
= Papiert Machrichten suchen...
L |
[ JRESED MNeuer Ordner...
Gesenc

Alle Ordner als gelesen markieren
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7. Sinnvolle Ansicht im Thunderbird bei mehreren Konten

Wenn Sie mehrere Konten im J 15 Papierkorb "-.L
Thunderbird pﬂegen empfehle |Ch Datei Bearbeiten | Ansicht | Navigation Machricht Extras Hilfe
Symbolleisten 4 )
H & Abrufen T Schlagwdrter Q, Schr
Ihnen folgende Einstellung. Fensterlayout R l g
. .. " & -
Gehen Sie im Menu auf ,Ansicht () Posteingang Ordner v E Alle
|| Entwirfe - Gruppiert
M . . Sortieren nach 3 arupp
- ,Ordner” und wahle Sie M, Gesendet Themen o Ungelesene
. i Datensicherun :
,,Grupplert l‘%l . Kopfzeilen R Favoriten
2| Papierkorb Letzte
1) Papierkorb Machrichteninhalt 3 =
___ BS Indus Anhinge eingebunden anzeigen Kompakte Ansicht
' Lokale Ordng Zoom b
Schlief3en Sie Thunderbird und /&, Postausgang Zeichenkodierung 8
('jffnen S|e es dann Wieder 4| BS Indus Machrichten-Quelltext Strg+U
Adressen Machrichten-Sicherheit
Sie erhalten dann folgende Ansicht:
l}i Posteingang ui Posteingang
b |~ Entwirfe i BS Indus
b ... Vorlagen itz
i, Gesendet i Aikido
i *
B Iéhl Archiv (®, Werbung
b = Papierkorb (®, Privat
/¥, Postausgang Ii Rothhardt- B52
[ = BS Indus ¢ || Entwirfe
b | Pl e Yaorlagen
[+ - Aikido
I -~ Werbung
[-"' [ FamX | Pri'vat

[» | Rothhardt- BS2
& |Lokale Ordner



