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Open Office Impress stellt das Pendant zu Microsoft Powerpoint dar. In Impress lassen
sich Microsoft Formate wie .ppt, 6ffnen und auch abspeichern. Zu beachten ist
allerdings, dass Dateien, welche oft in ein anderes Format konvertiert werden,
Datenverluste erleiden.
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1. Programmstart

Der Prasentations-Assistent er-
moglicht eine Prasentation unter-
schiedlicher Art zu starten:

- Leere Prasentation, anschliel3end
kénnen ggf. bereits ein fester
Hintergrund oder eine bestimmte Art
des Folientiberganges gewahlt
werden.

- Aus Vorlage mit vorgefertigten Folien
und Layout

- eine bereits vorhandene Prasentation
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() Aus Yorlage

() &Ffnen einer vorhandenen Présentation

Worschau

[ viesen Assistenten nicht mehr zeigen

[ HilFe: ] [ Abbrechen << Zuriick [ Meiter 5! ] [ Eertig stellen ]
Programmoberflache o o
Meniileiste
& Unbenannt 1 - OpenOffice.org Impress
Datei Bearbeiten  Ansicht  Einflgen Format  Extras  Bildschirmprésentation  Fenster  Hife
E'E E}E S A 0 < + = @@'@ = [P R eLEE]Se\te [0 Seitenvorlage ;:
& @ o0 | V| |DJDDcm $| |-Schwarv| a |Farbe vII:IEIauS v| =h |
Folien X | | |Normal | Gliederung | Motizen | Handzsttel | Foliensortierung Aufgabenbereich Ansicht ~ %
A1 b Masterseiten
1
 Layouts
Symbolleisten |
Folie 1 ? 1
° ° b
Folienbearbeitung —
Folien- —
iibersicht . =
Aufgabenbereich =
Zeichnen-Symbolleiste 1
[i—11 L]
[» Tabelen
[» Benutzerdefinierte Animation
L) Ll | llil [» Folieniibergang
B/ > EHST ¢ -%- 8- @ & W - P-k- XL JJb DRE-2-% (64
1 10,68 [ 1,63 £ 0,00 % 0,00 57% |:| Seite 11 Standard
,r,' Start & Umstieg auf Im... 44 Urbenannt 1 - ... E! Irfan'iew ipt

Umstieg auf OpenOffice

Seite - 2 - joachim.vogt@muenchen.de




Masterfolien

Uber Ansicht > Master > Folien-
master kann die Masterfolie

mit Grafiken, Hintergrund, Texten
eingerichtet werden.

Es konnen mehrere Masterfolien
kreiert werden.

Mit den sog. Masterelementen kann
festgelegt werden, welche Bereiche
(Datum, Fuldzeile, Foliennummer) auf
allen Folien aktiviert werden sollen.

Um konkrete Eintragungen in die
FuRzeile vorzunehmen klickt man im
Men( auf Ansicht > Kopf- und FuB-
zeile

Nun kénnen Datum und Uhrzeit bzw.
ein Text fur die Fuzeile eingegeben
werden. Gegebenenfalls ist die
Anzeige zur Foliennummer
anzuklicken.

Obige Eintragungen kénnen fur die
aktuelle Folie oder auch fir alle Folien
Ubernommen werden.
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2. Objekte einfiigen

Seite einfiigen

Mit Einfiigen > Seite kann eine neue
Folie eingefligt und im
Aufgabenbereich ein geeignetes
Layout gewahlt werden.

Uber Format > Seite kann man der
Folie eine bestimmte Hintergrundfarbe
bzw. einen Farbverlauf zuweisen.

Es ist auch méglich ein Bild als
Hintergrundbild auszuwahlen.
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und formatiert werden.

(RMK auf das Textfeld)

Unter anderem ist es mdglich, das
Textfeld genau zu positionieren,
farblich zu gestalten, auszurichten und
zu drehen.

Eitrmap
Text einfiigen SR
In der Symbolleiste Zeichnen befindet /[%//—}IZI:'#| ] .- -® -8
sich das Textwerkzeug. —— | —.
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: . 0
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LR !

Anordnung
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Bild einfliigen

Uber Einfiigen > Bild > Aus Datei
kann dementsprechend ein Bild auf
einer Folie ausgerichtet und formatiert
werden: RMK auf das Bild.
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Objekte gruppieren
=) S

‘ > m@® T &

Mit Hilfe des Auswabhlpfeiles in der
Zeichnen-Symbolleiste kdnnen die zu
gruppierenden Objekte markiert
werden.

Anschlieflend ein RMK auf den
markierten Bereich und auf
Gruppieren klicken

Spiegelin 3

Unnwandeln »

Kombinieren

Eormen 3
‘erbinden
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Inkeraktion, ..
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&%
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Interaktion zuweisen

Mit einem RMK auf ein Objekt kann
diesem eine Interaktion zugewiesen
werden: z.B. bei Mausklick auf eine
andere Folie oder externes Dokument
zu wechseln.
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Sprung zu Dokument
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Calc-Tabelle einfiigen

Um eine fertige Tabelle aus Calc in
Impress einzubinden, wahlt man unter
Einfiigen den Punkt Objekt und OLE-
Objekt.

Wird der Haken bei ,Mit Datei
verkniipfen® gesetzt, so werden
Aktualisierungen in der Calc-Tabelle
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Masterelemente ausblenden

Mit RMK auf eine Folie kdbnnen die
Objekte des Masters ausgeblendet
werden.
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3. Benutzerdefinierte Animation , Folieniibergang

Im Aufgabenbereich befindet sich unter
Benutzerdefinierte Animation der
Button Hinzufiigen, wobei jedoch das
betreffende Objekt markiert sein muss.

Anschlief3end kann ein bestimmter
Effekt gewahlt und weitere
Feineinstellungen vorgenommen
werden.

Wurden bereits mehrere Objekte
animiert, so kann der zeitliche Ablauf
bzgl. der Animationsreihenfolge
verandert werden.
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Animation
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einfacher Geschafisfalle

| R6 Wahlpflichtfachergruppe Il

Bndern...

Entfernen

Effekt

Starten

?|| Eigenschaft

aus dem Einkaufs- und
Verkaufsbereich

urn die Animation

Reihenfolge andern: ‘.‘ | % |

= Effekt dndern
Animationspfade I Yerschiedene Effekte I —
Eingang Hervorgehoben I Beenden I |
Auflasen ;l &
Diagonale Kasten andern... |
Einmaliges Aufblitzen
Erscheinen EntFernen |
Jalousie
kKara o
Kasten Effekt Einfliegen
kel
Kreis Skarken
IBeim Klicken j
Richtung
Geschwindigkeit I-.,-Dn unten j
ISEhr schnel [ Geschwindigheit
ikt = Gliederungstext 1., ISEhr schrell X %
28 Eitmap 1

Hier sind weitere
Effektoptionen einstellbar!
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Effektoptionen [

EFFekl:eI Anzeigedauer Textanimationl

Mochte man einen Text abschnitts-
weise animieren, so muss unter den

Effektoptionen > Textanimation > Texte gruppieren : j
Nach 1. Abschnittsebene [N Automatischnach 215 einzeinss Objekt
.. Alle Absitze auf einmal
gewahlt werden. [v angefigte Form anim R e e e
I~ In umgekehrter Reihenfolge k
Folieniibergang

Aufgabenbereich Ansicht = =

[» Masterseiten

[» Layouts
. . " .- " [» Tabellen
Wl_e In POWG[:pOlnt _konnen Ubergange [ Benutzerdefinierte Animation
zwischen Folien mit Effekten animiert < Folieniibergang
werden. Fiir ausgew3ahite Folien iibe...

-
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Im Aufgabenbereich befinden sich ‘o rechts rallen

H i H Won aben rollen
unter FOIIenUberg?ng die i Im Uhrzeigersinn rollen, 1 Spe
entsprechenden Mdglichkeiten. I Lihrzeigersinn rollen, 2 Spe

Im Uhrzeigersinn rollen, 3 Spe
Im Uhrzeigersinn rollen, 4 Spe

Es ist moglich jene Effekte flr einen

iUbergang dndern

bestimmten Ubergang zwischen zwei Geschuindigkelt el ]
Folien oder auch fir alle

L - Klang ! ohne Kl vI
Folieniibergange festzulegen. e

I~ wiederholer

Nichste Folie
(* Bej Mausklick

(" Automatisch nach %

IlSek 3:

Fir alle Folien dbernebmen

4. Speichern und Exportieren

Eearbeiten Ansicht  Einfligen  Format

|| Meu 3
Beim Soeich ird die Pra tat 2 Gffnen... Skrg+0
eim eichern wir 1e Frasentation
P Zuletzt benutzte Dokumente 3

im typischen Impress-Format .odp
abgespeichert. Assiskenten v

\ (&) schliefien
Méchte man die Datei zusatzlich im = apeichern Strg+5
= - £ -

Powerpoint-Format ( .ppt) speichern,

klickt man auf Speichern unter — alles speichern 5
Weitere Méglichkeiten: (5 Heulsden
- einzelne Folien kdnnen als Bild — | ¥ersionen. ..
abgespeichert werden \> Lo
- die Prasentation kann im r))),,))'))""" Expartieren als BDF. .
PDF- Format abgespeichert werden el :
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