Tastaturbefehle in OpenOffice Writer

Tastenkombination

Funktionstasten

1. F5 Navigator ein-/ ausschalten

2. F7 Rechtschreibprifung starten

3. Strg + F7 Thesaurus

4. F11 Fenster Formatvorlagen ein-/ ausschalten

5. F12 Nummerierung ein

6. Strg + F12 Tabelle einfligen oder bearbeiten

7. Shift + F12 Aufzahlung einfigen
Tastenkombination Tastaturbefehle fiir Textdokumente

1. Strg + A Alles auswahlen

2. Strg+F Suchen und Ersetzen

3. Strg + H Hochstellen

4. Strg+ T Tiefstellen

5. Strg + 0 (null) Standard-Absatzvorlage anwenden

6. Strg + 1 Absatzvorlage "Uberschrift 1" anwenden

7. Strg + 2 Absatzvorlage "Uberschrift 2" anwenden

8. Strg + 3 Absatzvorlage "Uberschrift 3" anwenden

9. Shift + Eingabetaste Zeilenumbruch ohne Absatzwechsel

10. | Strg + Eingabetaste Manueller Seitenumbruch

11. | Strg + Shift + Leertaste Geschitztes Leerzeichen.

12. | Strg + Shift+Minus (-) Geschitzter Bindestrich (wird nicht als Silbentrennzeichen genutzt)

13. | Shift + Cursor links Schreibmarke mit Selektion nach links

14. | Shift + Cursor rechts Schreibmarke mit Selektion nach rechts

15. | Strg + Shift + Cursor links Wortweise nach links selektieren

16. | Strg + Shift+Cursor rechts Wortweise nach rechts selektieren

17. | Shift + Cursor unten Zeile mit Selektion nach unten

18. | Shift + Cursor oben Zeile mit Selektion nach oben

19. | Strg + Cursor links Springen an Wortanfang

20. | Strg + Cursor rechts Springt an den Anfang des nachsten Wortes

21. | Pos1 Sprung zum Zeilenanfang

22. | Ende Sprung zum Zeilenende

23. | Strg + Pos1 Sprung zum Dokumentanfang

24, | Strg + Ende Sprung zum Dokumentende

25. | Einfg Einflligemodus ein/aus

26. | Shift+Ende zﬁgnwgﬁilg?ende springen und den dazwischen liegenden Inhalt

27 | shift+Pos1 Zum Zeilenanfang springen und den dazwischen liegenden Inhalt

auswahlen
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