Die wichtigsten Tastaturbefehle in OpenOffice Calc

Tastenkombination

Bewegen in Tabellendokumenten

1 Strg + Pos'1 Der Cursor springt zur ersten Zelle der Tabelle A1.
2 Strg + Ende Der Cursor springt zur letzten Zelle der Tabelle, die Inhalt enthalt.
3 Pos1 Der Cursor springt zur ersten Zelle der aktuellen Zeile.
4 Ende Der Qursor springt zur letzten Zelle der aktuellen Zeile, die Inhalt
enthalt.
5| Sirg + Pleiltaste Datonbereichs bzw. an don Anfang das néchsten Datenbereichs.
6 Bild auf © Die Ansicht springt eine Bildschirmseite nach oben.
7 Bildab & Die Ansicht springt eine Bildschirmseite nach unten.
8 Strg + Bild auf Wechselt zur vorherigen Tabelle
9 Strg + Bildab § Wechselt zur ndchsten Tabelle.
Tastenkombination Markieren in Tabellendokumenten
1 Umschalt + Pfeil Erweitern der Markierung um eine Zelle.
2 Strg + a Markieren der gesamten Tabelle
Tastenkombination Funktionstasten
1 F2 Setzt den Cursor an das Ende des Inhalts der aktuellen Zelle.
5 Umschalt + F4 \é\{r?gcggzlztezi\lgi.schen relativen und absoluten Bezigen in der
3 F7 Fihrt eine Rechtschreibprifung in der aktuellen Tabelle durch.
4 F9 Berechnet die Formeln in der Tabelle neu.
5 Strg + F9 Aktualisiert das ausgewahlte Diagramm.
6 F11 Offnet die Dialogbox Formatvorlagen.
Tastenkombination Formatieren von Zellen
1 Strg +! Zwei Nachkommastellen und Tausenderpunkt
2 Strg +" Exponentialformat
3 Strg + § Datumsformat
4 | Strg+$ Wahrungsformat
5 Strg + % Prozentformat mit 2 Nachkommastellen
6 Strg + & Standardformat
Tastenkombination Allgemein
1 Strg + Q Beenden
2 Strg + Umschalt +y Wiederholt die letzte Aktion
3 Strg + X Ausschneiden
4 Strg+ C Kopieren
5 Strg +V Einfligen
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