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1 Das Intranet der Landeshauptstadt Minchen

An einem Verwaltungsrechner lhrer Schule kénnen Sie Uiber den Browser Firefox automatisch auf das
Intranetangebot der Stadt (Wilma) zugreifen.

Auch von auf3en kann auf das stadtische Intranet mit dem Yubikey Security Token zugegriffen werden.

Damit haben Lehr- und Erziehungskrafte WiLMA-Zugriff und vollen Service auch von zuhause.

Sie kdnnen damit beispielsweise Arbeitsplatzanwendungen wie WIiLMA, E-Mail oder Kalender und viele weitere
Anwendungen ohne eigenen Verwaltungsrechner von tberall aus nutzen:

https://dima.muenchen.de/

Im Intranet der Stadt finden Sie
Informationen, Formulare und
Anleitungen rund um alle
Verwaltungstatigkeiten der Stadt.

Padagogische Inhalte finden Sie auf
dem Miinchner Kommunalen
Bildungsserver unter der Adresse
www.medienbildung-muenchen.de.

Notepades OneNote Outlook Paint POF Spiit And Merge
Al e Anwdngen  wetuele Anwencungen et Anwenc: Basic

. ) o Personen der eigenen
Link zum eigenen Emailclient Organisationseinheit

Arbeitsraume zum kollaborativen
Arbeiten einrichten

Suchfunktion

Startseite Organisation Themen Anwendungen Telefonbuch Notfall . w
Ment e

° Willkommen! ° Was méchtest Du mitteilen? IT-Nutzungund ... 29.c

keine stadtweiten

Storungen

Lokale Stérungen und Infos
Wartungen finden Sie im IT !
vice Portal
Weiterlesen in Stérungsmel:
teilt
26.07.21, 09:26

@ RBS - Referat fiir Bildung und Sport hat diesen Wiki-Artikel ge- ...
©

Meine Seiten gen

2 Landeshauptstadt ... Leistungsorientierte Bezahlung - Auswertung der Vergabepraxis 2020
# RBS - Referat fiirB... Sehr geehrte Kolleg®innen, AtifEiwaR Blick
ab sofort finden Sie auf unserer Seite Informationen tiber die Vergabepraxis
der Leistungsorientierten Bezahlung (LoB) flir das Ausschiittungsjahr 2020 M Abkiirzungen
Meine Arbeitsrdume gemaR § 14 Abs. 4 DV-LoB:

B Formulare AbisZ
oo Abfalltrenneninst...

Vergabepraxis R 1T Service Portal
22 F-Akteim Referatf...
Allgemeine und spezifische Informationen Aktuelle Informationen und
des eigenen Referates Beitrage
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Allgemeine und Referatsangebote

Uber das Menii ,Organisation“ und
,Referate” gelangt man u.a. zu den
Angeboten der einzelnen Referate. Die
Angebote erscheinen jeweils in einem neuen
Fenster mit dem Logo des einzelnen
Referates

Baureferat (BAU)

Direktorium (DIR)
Gesundheitsreferat (GSR)
IT-Referat (RIT)
Kommunalreferat (KOM)
Kreisverwaltungsreferat (KVR)
Kulturreferat (KULT)

Mobilitatsreferat (MOR)

Uber das Menii ,,Themen“ findet man viele
Themen nach Rubriken geordnet, z.B. auch
die Formulare oder das stadtische
Telefonbuch.

Themen A bis Z

Auf einen Blick

Abkirzungen
n

Personalrechtliches

Arbeitszeit und Urlaub
Beamtenrecht - Grundlagen
Beschdftigungs- und Dienstverhiltn. ..

Dienstaufsicht

Unter ,Weblinks* findet man ntzliche
Adressen, wie z.B. Juris-Datenbank,
Stadtplan, MVV oder Behérdennetz

W Vorschriften
M Geld und Leistungen
M Personalservice-Portal
Aktuelles R Tarifrecht - Tarifvertrige
M StadtEvents - Stadttickets
Weblinks
M Amtlicher Stadtplan ~

Bayerisches Behérdennef
Bundesgesetze online ~
Juris-Datenbank ~
Miinchen-Portal »

MWV~

Rathaus Umschau ~
Ratsinformationssystem |

Tourismus-Portal ~
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1.2 Weitere Anwendungen im Intranet

Uber das Menii ,Anwendungen* gelangt man u.a. zu den Themen IT-Dienste, Personal, Haushalt,
Finanzen und Beschaffung

Startseite Organisation Themen Telefonbuch Notfall
IT Service Portal

Kommunikation und Zusammenarbeit Personalthemen

R Outlook Web OWA (E-Mail und Kalender) M Aus-und Fortbildungsangebote

A Webex Teams M CATS (Projekt- und Servicezeiten)

M Webex Meetings M E-Recruiting-System

M DAP-SB2 (Datenaustausch) M HR-Analytics (Stellenplan)

M DAP-5B3 (Datenaustausch vertraulich) M Karriereseite (Bewerbungsportal)

M KOP (Kooperationsplattform) M Meine Bescheinigungen (Entgeltnachweis, ...)

M Prisma (Personalauswertung)
IT-Dienste M Workforce Management (Zeiterfassung)

. v e . M TMS (Talentmanagement Suite)

1.3 Die Suchfunktion

Neben den strukturierten Themen von A bis Z kann auch Uber die Suchfunktion nach einzelnen Stichworten
oder Themen gesucht werden:

Eine Suche kann eine Vielzahl von Beitragen, Artikel, Dateien oder verlinkten Intranetseiten liefern:
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arbeitsschutz
Startseite Organisation Themen Anwendungen Telefonbuch Notfall
Typ arbeitsschutz 4 Sortiere nach: Relevanz
W Alle
App o
* o i Datei
Arbeitsraum
® Aufgabe
W poitrag n 9_Heft_Arbeitsschutz.pdf
Wirtschaft Referat fiir Gesundheit und Umwelt Heft Arbeitsschutz[...JVorschriften d{
& Benutzer'in Unfallversiche- rungstréiger Heft 9 - Arbeitsschutz Seite 3 [...]Fiir den Arbeitsschutz,
= Blogbeitrag besonderer Bedeutung ist die Richtlinie 89/391/EWG]...]Er hat dafiir Sorge zu trage

2 Telefonbuch

Das Online-Telefonbuch der Stadt enthalt die Telefon- und Faxnummern, die E-Mailadressen und die
organisatorische Zuordnung aller stadtischen Beschaftigten. Das Telefonbuch wird aus der sogenannten
X500-Datenbank generiert. Die Daten fur die Datenbank werden aus den Schulverwaltungsprogrammen
Ubernommen. Sollten Eintragungen falsch sein, kdnnen Sie das Uber den IT-Service Desk,

Telefon: +49 89 233 96 260 oder servicedesk@lhm-services.de melden.

Rufen Sie das Telefonbuch z.B. tiber i
das Meni — , Telefonbuch® auf: a VV_I LMA @ SEITEME B ARCEUSRAUME

Startseite Organisation Themen Anwendungen Telefonbuch

Telefonbuch der Stadt Miinchen
Nachname oder Mail Vorname
\
Organisationskiirzel Strafe und Hausnummer
Funktion Telefon oder Fax Raum

Das Suchformular ermdéglicht die Suche u.a. nach den folgenden
Kriterien:

¢ Nachname: Suche nach dem Namen. Sie kdnnen auch nur den
Anfang des Namens eingeben. Dann werden alle Namen
ausgesucht, die mit der eingegebenen Zeichenfolge beginnen.

e Vorname

e Tel/Fax/Mobil-Nummer: Hier kénnen Sie eine/n Teilnehmer/in tiber
die Telefonnummer ermitteln.

e Org.-Daten: Sehr praktisch, wenn Sie alle Mitarbeiter/innen einer
organistatorischen Untereinheit (OU) finden mdchten. Fur das
Referat fur Bildung und Sport beginnen die Org.-Daten immer mit
RBS. Beispiele:

Das PI-ZKB: RBS-PI-ZKB
Berufsschule fur den Einzelhandel: RBS-1-1617 (1 fur
Fachabteilung; 1617 Schulnummer)
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In der Ergebnisliste finden Sie neben || Telefonbuch Personen in einer OU
Telefonnummer weitere

Informatlonen € Zurlick @ MeueSuche “ Ubergeordnete OU
(OU |St d|e Abkurzung fUI’ Organisationsstruktur: Referat fiir Bildung und Sport
Organisatorische Untereinheit) e L obork

- Geschéftsbereich Berufliche Schulen
- Stidtische Berufsschule fiir den Einzelhandel Mitte (RBS-1-1617) OU-Details

Informationen zur Person
z.B: E-Mailadresse

Name Vorname Telefon Mobil-Telefon Funktion

Leitung/Stellvertretung

‘. 233-32553 Lehrerin
%.233-32551 Konrektor
Informationen Uber die OU
(nur wenn Sie nach einer OU 33 32553 Lehrer
geSUCht haben) %.233-32553 Lehrerin
%.233-32553 Lehrer

Telefonbuch OU-Details ;
Besonders die OU-Details kbnnten E-Mailadresse der OU
interessant fir Sie sein. Denn dort ist || ¢ Zuriick  Meue Suche

die Mailadresse der OU aufgelistet.

Name, Kurzbez. Stadtische Berufsschule fiir den Einzelhanfel Mitte, RBS-1-1617
i 0 U QOrg. Hierarchie Referat fiir Bildung und Sport
Sie kénnen Uber den SERVICEDESK g
+49 89 233 96 260 oder - Referat Bildung und Sport
Servicedesk@lhm-services de diese - Geschéftsbereich Berufliche Schulgn

. . . - Stddtische Berufsschule fiir den finzelhandel Mitte
E-Mailadresse an eine Person mit

einer muenchen.de-Adresse weiter Leitung Delails zur Persan
leiten lassen. Details dazu im Kapitel || stellvertretung | (Details zar Person)

E-Mail. _Telefon [ Fax W 232-32553
E-Mail bs-einzelhandel-mitte@muenchen.de
Postanschrift Lindwurmstrafte 90, 80337 Miinchen

Alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Landeshauptstadt Miinchen, die einen Zugang zum Intranet haben,
haben auch eine personliche E-Mailadresse (meist: vorname.nachname@muenchen.de (bei Namensgleichheit
ist eine andere Mailadresse mdaglich, sie entspricht aber ihrem Anmeldenamen im Verwaltungsnetz).

Mit dem Yubikey Security Token kénnen Lehrkréafte von tberall auf ihre dienstlichen Verwaltungsmails zugreifen:
https://webmail. muenchen.de

Als Mailprogramm steht lhnen Microsoft Outlook zur Verfligung.

Sollten Sie am Verwaltungsrechner ihre dienstlichen Emails bearbeiten ist auf

ihnrem Desktop bereits eine Verknipfung zum Mailprogramm und Kalender angelegt.
In dieser Anleitung wird nicht auf die generelle Bedienung des Mailprogramms eingegangen,

sondern auf haufig gestellte Fragen, die spezielle Probleme beim Arbeiten mit der muenchen.de Emailadresse
auftreten. Bei Bedarf kann das Passwort im Verwaltungsnetz tUber den IT Service Desk

(Telefon: +49 89 233 96 260) oder Uber das Passwortportal zuriickgesetzt werden:

https://pw.muenchen.de

g4

Mail und Kalender

Seite 7


tel:+498923396260
https://m-bildung.de/
mailto:vorname.nachname@muenchen.de
https://webmail.muenchen.de/
tel:+498923396260

Selbstlernmaterial « NUtzliche Tools im Verwaltungsnetz

Standardmafiig wird nach der
Anmeldung der Posteingang
angezeigt.

Unter ,Neu® kann eine neue Email —T]

verfasst werden.

muenchen.de

€ Ta

Posteingang

Christiane Bre

3.1 Signatur erzeugen

Sie kdnnen lhr Mailprogramm so einstellen, dass es automatisch eine Signatur (Visitenkarte) an lhre Emails

anhangt.

Nach Dienstvorschrift muss bei jeder
dienstlichen Email eine Signatur
(Absenderangaben) vorhanden sein

An
~ Joachim Vogt
~ Posteingang 236

KoMME

el W Senden B Anfugen Verwerfen ses

Wechseln Sie in die Einstellungen
des Programms und dann ,Optionen”

Unter ,Layout® kdnnen bei ,E-Mail
Signatur die entsprechenden
Angaben eingetragen werden. Diese
Angaben werden dann automatisch
unter jeden Emailtext gelegt und mit
versendet.

(© Optionen
Verkniipfungen
» Allgemein
4 E-Mail
4 Automatische Verarbeitung
Automatische Antworten
Senden riickgangig mache
Posteingangs- und Aufrau
Als gelesen markieren
Nachrichtenoptionen
Lesebestatigungen
Antworteinstellungen
4 Konten
Blockieren oder zulassen
POP und IMAP
4 Optionen fiir Anlagen

Speicherkonten

[T~ 4 Layout

Unterhaltungen
E-Mail-Signatur

Linkvorschau

Nachrichtenformat

E-Mail-Signatur
v/ Signatur automatisch in meine neuen Nachrichten einschlieBen, di

/| Signatur automatisch in Nachrichten einschlieBen, die ich weiterele]

W F K UM AL AEZZY

Joachim Vogt

Land:
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Beispiel einer Signatur:

Mit freundlichen GriilRen
Joachim Vogt

Landeshauptstadt Miinchen

Referat fir Bildung und Sport

Padagogisches Institut-Zentrum fir kommunales Bildungsmanagement
Herrnstrale 11

80539 Miinchen

Tel: 233 20316

Fax: 233 27803

E-Mail: joachim.vogt@muenchen.de

Internet: www.pi-muenchen.de

Elektronische Kommunikation mit der Landeshauptstadt Miinchen - siehe: hhtp://www.muenchen.de/ekomm

3.2 Automatische Antworten

Uber die ,Optionen* ist es auch
moglich automatische

Antworten einzustellen:

E-Mail &) Automatische Verarbeitung
©) Automatische Antworten

Jeder Absender einer E-Mail an
Sie erhélt eine automatische

Antwort.

Den Text und den Zeitraum in
der die automatische Antwort

gesendet werden soll, konnen : )
Sie festlegen. e

3.3 Kalender, Personen in Outlook

| (T
«

Uber den Menii-Button \>< -
kann man u.a. seinen eigenen

Kalender pflegen bzw. freigegebene
Kalender anderer Personen einsehen
oder Termine einpflegen

Kalender

Juli - 05 August, 2018 v

Unter ,Personen” kann das eigene
Adressbuch gepflegt werden bzw.
das gesamtstadtische Personen-
verzeichnis im Intranet genutzt
werden.
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, @2 Personen-joschimuogt®.. x | | [Trm——
€ - muenchende € ia musnchen de =
@ Personen
e s . P @ Neu|v Be s
v Ihre Kontakte Ihre Konti

Andrej

& #  Personen

Beim Eintippen einer Adresse in die T Ihre Kontakte  nachvorame -

Suchfunktion werden \ s
Adressvorschlage automatisch :
erganzt. Beim Klicken auf die richtige ; o
Adresse wird die Kontaktkarte der =

Person angezeigt. ’

Auf einer einzelnen Kontaktkarte
fihren direkte Links zum Standort
der Dienststelle und auch zum
Schreiben einer neuen Email an die
gewabhlte Person.

Adresse

3.4 Mailverteiler /| Gruppen-E-Mailadressen

Oft wird der Wunsch geauRert, dass mehrere Personen die gleiche E-Mailadresse verwenden kdnnen.

Sie kdnnen einen Mailverteiler bei muenchen.de einrichten lassen (IT Service Desk +49 89 233 96 260 oder
servicedesk@lhm-services.de oder Uber das Ticketsystem Valuemation) und alle Personen, die diese
Mailadresse verwenden sollen, darauf eintragen lassen. Alle an der Mailingliste beteiligten Personen
bekommen dann eine Kopie der eingehenden Mails. Es ist in diesem Fall wichtig, dass sich alle Mitglieder der
Mailingliste dazu verpflichten, Antworten auf dort eingehende Mails immer in Kopie (cc) an die Mailingliste zu
schicken. So kdnnen alle anderen feststellen, welche Mails bereits beantwortet wurden.
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4 Dateiverwaltung

Bei der Anleitung zur Dateiverwaltung wird davon ausgegangen, dass Sie sich mit dem Abspeichern von Dateien
in Verzeichnissen (incl. Netzverzeichnissen) auskennen und mit dem Windows Explorer umgehen kénnen.
Mafgeblich fiir die Rolle der Personen (z.B. Schulleitung) und damit die Zugriffsberechtigung zu den
Gruppenverzeichnissen ist die Eintragung in das X500 Verzeichnis. Welche Rollen fiir die einzelnen Personen
dort eingetragen sind, finden Sie im Onlinetelefonbuch (siehe Kapitel 2)

4.1 Homeverzeichnisse

Jede/r Mitarbeiter/in der Stadt hat ein ||~ ©rdner (7)

eigenes Homeverzeichnis P 3D-Objekte Systemordner
(Netzlaufwerk (U:)), in dem die = Bilder Systemordner
eigenen Dateien abgelegt werden B Deskiop Svctermordner
missen. (H: sollte nicht mehr .

verwendet werden!) Dieses = Dokumente Systemordner
Homeverzeichnis liegt nicht auf der ¥ Downloads Systemordner
Festplatte des Rechners, an dem Si D Musik Systemordner
arbeiten, sondern auf dem zentralen B videos Systemordner
Server. Das hat den Vorteil, dass Sie

sich auch an einer anderen v Netzwerkadressen (3)

Munchner Schule einloggen und auf = Home (H:) Metzwerklaufwerk
Ihre Dateien zugreifen konnen. X = RBS-Ablage (5:) Netzwerklaufwerk
Die installierten Programme haben = Home {1} echetiannes
die Eigenen Dateien normalerweise

als Standardspeicherort eingestellt.
Anmerkung: Standardmafiig sind in diesem Verzeichnis Unterordner

fur jedes Programm eingerichtet. Sie kénnen diese Ordner léschen,
wenn Sie mdchten.

Im Allgemeinen bringt die Sortierung nach Themen einen besseren
Uberblick als eine Sortierung nach der Anwendung mit der das
Dokument erstellt wurde.

4.2 Gruppenverzeichnisse

Fir allen Nutzerinnen und Nutzer des

Netzes stehen zusatzlich zum B videos
Homeverzeichnis (U:) auch das
Netzlaufwerk S: (RBS-Ablage (S:)) $ Home (H:)
fur den Austausch innerhalb des = RBS-Ablage (5:)
RBS zur Verfligung: o

= Home (L)

Arbeitsgruppenverzeichnisse
konnen frei festgelegt werden und
sind nur fir die Mitglieder der \

Arbeitsgruppe zugéanglich. o= RES-Ablage (5]
Interne Verzeichnisse dienen zur \4 arbeitsgrp austausch Verzeichnis ist fir
gemeinsamen Datenablage Lv{ den Austausch von
innerhalb der Schule bzw. sustausch / Schulleitungen mit dem
Einrichtung 1N jeweiligen Geschaftsbereich

. . intern eingerichtet
Austauschverzeichnisse und
Sammelverzeichnisse dienen Ly sammel
zum Austausch von Daten -

innerhalb des gesamten Referates
fur Bildung und Sport.

Seite 11



Selbstlernmaterial « NUtzliche Tools im Verwaltungsnetz

4.2.1 Interne Verzeichnisse

Intern = RBS-Ablage (5)
arbeitsgr
si2-5998: I
Hier ist es die interne Ablage der austausch
Schule vom Geschéftsbereich 2 mit .
intern
der Schulnummer 5998
si2-5998
Fur jede Schule bzw. Einrichtung .
e - . . sipi-fb9
sind jeweils 4 verschiedene interne
Verzeichnisse mit unterschiedlichen sipi-zkb-fb3
Zugriffsberechtigungen automatisch
angelegt:
si2-5998-a
_a fur Anderes Personal ]
_I fur Lehrpersonal sid-3998-1
_S Sekretariat 5i2-5%98-Itg
_ltg fur Leitung £i7-5008-¢

Die Nutzerinnen und Nutzer sehen jeweils nur die Verzeichnisse, auf
die sie auch Zugriff haben (s.u.).

Die folgenden Personengruppen kdnnen in diesen Verzeichnisse Dateien lesen, speichen, &ndern und
l6schen:

Verzeichnisname Zugriffsberechtigte Personen
(Beispiel)
si2-5998 Itg Leitung der Schule

Schulleiter/in, Stellvertreter/in

Anmerkung: Leider sind Mitarbeiter/innen der Schulleitung nicht
zugriffsberechtigt. Sie kénnen sich hier mit einem
Arbeitsgruppenverzeichnis behelfen

Si2-5998 | Schulleitung und Lehrkréafte

Si2-5998 s Schulleitung und Sektretariatskréfte

si2-5998 a Schulleitung und anderes Personal der Schule, das nicht unter _S
und _L fallt.

Ein gemeinsames Verzeichnis fir alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Schule finden Sie bei den
Sammelverzeichnissen.

4.2.2 Arbeitsgruppenverzeichnisse

v == RB5-Ablage () ag-03538austausch
Sie kdnnen in der Rolle } 0558 .
LAnwenderbetreuer Verwaltung* arbeitsgrp ag-Uasbsonstiges
Arbeitsgruppen im Verwaltungsnetz austausch ag-0815pi
einrichten. Diese Arbeitsgruppen _ ag-f3limux
haben dann gemeinsame intern
Verzeichnisse, auf die nur Mitglieder ag-farwpfgwahl

. . sammel )

der Arbeitsgruppe Zugriff haben. ag-pigse
Deta!ls zur Emnchtung von . = Home (] ag-rhs.digital
Arbeitsgruppenverzeichnissen finden

Sie unter (Arbeitsgruppen anlegen
und verwalten Seite 15)
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4.2.3 Austauschverzeichnis (Tauschverzeichnis Geschéaftsbereich — Schulleitung)

Das Austauschverzeichnis dient zum
Austausch der Schule mit dem
Geschaéftsbereich.

Jede Schule bzw. Einrichtung hat ein
eigenes Austauschverzeichnis mit
dem Geschéftsbereich.

Austauschverzeichnisse beginnen
immer mit sa....

Zugriff haben alle Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter der
Geschaftsbereiche, sowie die
Schulleitungen der betreffenden
Schule.

austausch
zal-5998-2-5992-01
sapi-2-3958
sapi-zkb-2-5998

sapi-zkb-fb5-pi-edv-ries

Da die Schulverwaltungsprogramme der allgemeinbildenden Schulen
keine Informationen Uber stellvertretende Schulleitungen exportieren,
sind in diesen Schulen nur die Schulleiter/innen Gruppenmitglieder.

4.2.4 Sammelverzeichnisse (Tauschverzeichnisse fur Mitarbeiterinnen)

Sammelverzeichnisse sind
Verzeichnisse auf die alle
Mitarbeiter*innen der betroffenen
Einrichtungen/ Verwaltungs-
abteilungen Lese- und Schreibzugriff
haben.

= RBS5-Ablage (5:)
arbeitsgrp
austausch

intern

sammel

Achtung: Nachdem die Daten auf
diesen Verzeichnissen von allen
berechtigten Mitarbeiter/innen
bearbeitet und geléscht werden
kdénnen, ist dies nicht der richtige
Speicherort fur die Speicherung
sensibler Daten.

Es gibt die folgenden Verzeichnisse:

Mame
552-5998 —————> I\E/Ii'n St():h'ulvlerzeicrénis Sfu:1 a:le
<<2-6000 itarbeiterinnen der Schule
530558 Geschaftsbereich und alle Schulen
-

ssa eines Geschéftsbereiches (z.B. A)

553-3 ~—00u |
| Fachbteilung + alle zugehérigen

zzlhm
Schulen
sspi \

sspi-fhd \ Alle stadt. Mitarbeiterlnnen und
sspi-zkb Einrichtungen des RBS mit stadt.
sspi-zkb-fb5 Schulen

ssreferat — | Alle Mitarbeiterinnen des Referates
(incl. Schulen und KITAS)
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5 Das Verwaltungs-Webfrontend

Das Verwaltungs-Webfrontend ist ein Programm, mit dem Sie wichtige Verwaltungsaufgaben bzgl. des
Computernetzes (padagogisches und Verwaltungsnetz) erledigen kénnen.

5.1 An-und Abmelden — Passwort andern

Sie kdnnen das SMCWeb tber lhren

Browser aufrufen. Geben Sie dazu

die folgende Intranetadresse in die

Adresszeile ein: P

smcwebv.scu.muenchen.de

Geben Sie die Benutzerkennung und
das Passwort ein, das Sie auch zum
Anmelden am Computer verwenden.

%I LHM-SMC - Mozilla Firefox =10l x|
Datei EBearbeiten  Ansicht  Gehe Lesezeichen Extras  Hife
<§I - E> - @ @ ||_| http:p’fsmcwebv‘scu.muenchen‘de,isrj @ ao I@
Zuriick War Meuladsn  Stopp Startsejbo—éeER Flus
Home > Login Zuriick =
Systemve rwaltung Anmelden
Passwort [
anmelden —
[Fete £

Tipp: Speichern Sie sich diese
Intranetadresse in lhren Lesezeichen

Falls Sie sich nicht einloggen kénnen, ist es sinnvoll das Passwort
vom Service Desk (Tel.: 233 96 260) zuriicksetzen zu lassen.

Passworttool im Verwaltungsnetz:

https://pw.muenchen.de
(auch von auRRerhalb mit dem
Yubikey Token mdglich)

Jetzt kénnen Sie lhr Passwort im
Verwaltungsnetz andern.

Zusatzlich kann ein PUK eingerichtet
werden, um selbstandig das
Passwort zuriicksetzen zu kénnen.

Anleitung als PDF

Auf diesem Portal kinnen Sie Ihre Passwirter und Ihre private Mailadresse pflegen.

Wahlen Sie, wie Sie sich authentifizieren mochten
Authentifizierungsmethode
O PUK (Passwaort vergessen)

LHM Kennung 2

Kennwort *

@ Ich melde mich mit meinem aktuellen Passwort an

Das neue Passwort ist fur die

folgenden Funktionen gultig:

e Anmeldung am Webfrontend
(Verwaltung)

¢ Anmeldung im Verwaltungsnetz

e E-Mail im Verwaltungsnetz
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5.2 Rollen im SMCWeb

Fur das SMCWeb gibt es mehrere _

Rollen. Von der Rolle in der Sie sich | systemwverwaltung
gerade befinden, hangt es ab,
welche Téatigkeiten Sie im SMCWeb
ausfuhren durfen: z.B.

o Anwenderbetreuer_Padagogik

e Anwenderbetreuer_Verwaltung

¢ Anwender

Benutzerinformation
ie erhalten eine Ubersicht Uber di
Sie erhalten eine Ubersicht tber die Benutzer [T

Rollen Uber die Sie verfligen kénnen.
Aktive Rolle Anwenderbetreuer Verwaltung

Um die folgenden Einstellungen Anwenderbetreuer Pasdagogik
vornehmen zu kénnen, missen Sie verfiighare Rollen Anwenderbetreuer Verwaltung
: ' Anwender
in der Rolle ——

Anwenderbetreuer_Verwaltung
arbeiten.

/ hat.
Klicken Sie hierfur auf

ender ist die Rolle, die jede Nutzerin/ jeder Nutzer des Netzes

Anwenderbetreuer_Verwaltung. Die Rolle Anwenderbetreuer_P&adagogik erhalten Sie, wenn Sie von
- der Schule/ der Fachabteilung als Anwenderbetreuer/in fir das

Im linken Menuframe sollte jetzt Padagogische Netz gemeldet wurden.

Rolle: Anwenderbetreuer_Verwaltung |

stehen (siehe Bild oben). Die Rolle Anwenderbetreuer_Verwaltung bekommen alle

Schulleiter*innen zugewiesen.

5.3 Arbeitsgruppen anlegen und verwalten

Die im Kapitel 4 beschriebenen Gruppenverzeichnisse und Ihre Zugriffsrechte sind fir alle Schulen gleich. Oft
gibt es aber Teams, die auf gemeinsame Daten zugreifen sollen, fur die die Gruppenverzeichnisse keine
ausreichende Rechtestrukturen bieten (z.B. Schulleitungsteams incl. Mitarbeiter/innen). Aus diesem Grund
haben Sie die Moglichkeit auch im Verwaltungsnetz Arbeitsgruppen anzulegen.

Analog zu den untenstehenden Ausfihrungen fir Arbeitsgruppen im Verwaltungsnetz kann man auch im
padagogischen Netz Arbeitsgruppen und Kurse anlegen. Die dazu bendétigte Rolle ist:
Anwenderbetreuer_Paedagogik

Nach dem Einrichten findet man die Arbeitsgruppen bzw. Kurse im Tauschverzeichnis des padagogischen
Netzes (Ressourcen R:).
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Klicken Sie im linken Meniiframe auf
Klassen/Kurse/AG und dann auf

Systemverwaltung

Neue AG-Verwaltung.
\ Klassen/Kurse/AG

Neue AG Verwaltung
Bearbeiten

Loschen

Geben Sie als erstes einen Namen Arbeitsgruppe erstellen
alle gleichzeitio anzeigen

fir die AG ein. Der Name sollte a6 =

T

ter-AG-Leitung

immer mit der Nummer lhrer Schule | —3 ‘ume

beginnen, um die Eindeutigkeit im “Leter Wahien Sie sine Orgarisatonseinhet ausl

stadtweiten Netz zu gewahrleisten.

* Organisationseinheit Auswihlen

Bezeichnung,

Klicken Sie dann auf |
Organisationseinheit auswahlen. S
Im folgenden Dialog klicken Sie auf prm—]]
suchen. Jetzt wird Ihre Schule et |
angezelgt KIICken Sle In der Zelle mlt wahlen Sie eine Organisationseinheit aus
Suchergebnis 1 Orgeiheiten gefunden
lhrer Schule auf Aktion e : T v L
L
Jetzt kdnnen Sie einen Leiter / eine Arbeitsgruppe erstelien
. A . . alle gleichzetig anzeigen
Lelte”n und elne LeltungS-Vel’tretung AG Verzeichnisse Teilnehmer Vertreter-AG-Leitung
fir Ihre AG auswahlen. | p—
Der Vertreter-AG-Leitung kann z.B.
die Teilnehmer aktualisieren.
Die neue Arbeitsgruppe wird mit zwei Arbeitsgruppe Verwaltung bearbeiten
voreingestellten Verzeichnissen o
i alle gleichzeitig anzeigen
e rSteI It . AG/Kurs Verzeichnisse Teilnehmer Vertreter-AG-Leitung
. ) Verzeichnis Mitglieder Leitung
Im Vorlagen-Verzeichnis haben alle Vorlagen Leserecht Schreibrecht

Mitglieder der AG Leserecht und die Daten
AG-Leitung besitzt Schreibrecht.
Im Daten-Verzeichnis haben alle
Mitglieder der AG Schreibrecht.

Schreibrecht

Schreibrecht
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Unter Teilnehmer->Teilnehmer
hinzufiigen kdénnen Sie jetzt die
Teilnehmer*innen der AG auswahlen.
Sie kbénnen entweder Uber die

Meue AG Verwaliung = Teill

Benutzer Suchen

Auswahl der Teilnehmer fir eine neue AG in Verwaltung in der Organisationseiheit IK Traininigsze:

. Mach iy
Suchmaske bestimmte Kolleg*nnen sanname | orname |
suchen oder ohne Eingabe in die S S|
—l
Suchmaske auf suchen klicken. > _owen |
Dann erhalten Sie eine Liste aller wihlen Sie einen Benutzer aus
Kolleg*innen lhrer Schule. Suchergebnis
Mark]eren S|e a”e Te|lnehmer*|nnen Hachname Yorname Benutzerkennung Organisationseinheit
und d|e Leltung der AG m|t e|nem N IV_ 1K Traininigszentren Gymnasium-xxx
HakChen und SChI'eBen Sle d|e alle markieren keinen markieren
Auswahl durch Klicken auf den P> _suswibien_|
Auswahl-Button ab.
AG Auswahl zum Bearbeiten in Verwaltung
Jetzt wird Ihre neue AG angelegt.
Im linken Frame kénnen Sie unter Bezeichnung [ organisationssiheit [

Klassen/Kurse/AG -> Bearbeiten
eine Liste aller AGs abrufen (Button
suchen anklicken) und dann eine
der AGs zur Bearbeitung 6ffnen.

Sie kénnen allerdings nur noch die
AG-Leitung und die Teilnehmerinnen
verandern.

suchen

widhlen Sie einen Eintrag aus

Suchergebnis

Bezeichnung Organisationseiheit
Schulleitungsteam

TestAG

IK Traiminigszentren Gymnasium-xxx 1

IK Traiminigszentren Gymnasium-xxx 1

-

2
c

Teilnehmer

Es dauert eine Weile, bis die
Verzeichnisse fur die AG angelegt
sind.

Danach finden Sie die neuen
Verzeichnisse mit den festgelegten
Rechten im
Arbeitsgruppenverzeichnis.

Das Verzeichnis heil3t in etwa wie die
Arbeitsgruppe. Zu lange
Bezeichnungen werden gekurzt. Alle
Teilnehmerlnnen der Arbeitsgruppe
koénnen diese Verzeichnisse dann
nutzen.

q

3 Schnellzugriff

= DiMA

P 3D-Objekte
&=/ Bilder
[ Desktop

|= Dokumente
* Downloads

= Home (H)
= RB5-Ablage (5:)

arbeitsgrp

ag-0358austausch
ag-0358sonstiges
ag-0813pi
ag-falimux
ag-fnrwpfgwahl
ag-pigse
ag-rhs.digital
ag-ressourcenverwa
ag-rolloutiwbs

ag-test101
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